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ВВОДНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
НАЗНАЧЕНИЕ
Положение АО «Томскнефть» ВНК «Управление подрядными организациями в области промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды» (далее – Положение) устанавливает требования к процессу управления Подрядными (субподрядными) организациями, выполняющими работы на объектах АО «Томскнефть» ВНК. 
Положение разработано в соответствии с основными методологическими подходами, принципами, правилами, регламентированными:

· Политикой Компании «В области промышленной безопасности и охраны труда» № П3-05.01 П-01;

· Политикой Компании «В области охраны окружающей среды» № П3-05.02 П-01;

· Положением Компании «Требования в области промышленной и пожарной безопасности, охраны труда и окружающей среды к организациям, привлекаемым к работам и оказанию услуг на объектах Компании и арендующим имущество Компании» № П4-05 СД-021.01;
· Положением АО «Томскнефть» ВНК «Требования в области промышленной и пожарной безопасности, охраны труда и окружающей среды к организациям, привлекаемым к работам и оказанию услуг на объектах Общества и арендующим имущество Общества» № П3-05 Р-0905 ЮЛ-098; 
· Стандарт АО «Томскнефть» ВНК «Порядок организации работ повышенной опасности» № П3-05 С-0103 ЮЛ-098

· Методическими рекомендациями по управлению подрядными организациями в области ПБОТОС» 

· Положением ОАО «Томскнефть» ВНК «Система управления безопасной эксплуатацией транспортных средств» № П3-05 Р-0853 ЮЛ-098; 
· Положением Компании «Система управления безопасной эксплуатацией транспортных средств» № П3-05 Р-0853. 

Настоящее Положение разработано в соответствии с вышеуказанными документами, а также с учетом требований
· ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов», 

· ФЗ «О пожарной безопасности», 

· Трудового кодекса РФ, 

· ФЗ «Об охране окружающей среды», 

· Положения об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях».

Настоящее Положение разработано для установления единого порядка допуска всех Подрядных (субподрядных) организаций, привлекаемых к работам и оказанию услуг на объектах Общества, с целью снижение уровня травматизма и происшествий в Подрядных (субподрядных) организациях путем реализации комплекса мероприятий по повышению эффективности управления и взаимодействия с Подрядными (субподрядными) организациями в области ПБОТОС.

Задачами настоящего Положения являются:

· установление единых пред квалификационных требований в области ПБОТОС к Подрядным (субподрядным) организациям, для их учета при проведении процедуры выбора/отбора Подрядной (субподрядной) организации;

· установление ответственности участников процесса выполнения работ и оказания услуг на объектах АО «Томскнефть» ВНК в части соблюдения требований в области ПБОТОС;

· установление единых требований к Подрядной (субподрядной) организации в области промышленной и пожарной безопасности, охраны труда и окружающей среды;

· определение взаимодействия персонала Заказчика и Подрядчика при выполнении работ и оказания услуг на объектах АО «Томскнефть» ВНК;

· проведение анализа эффективности работы Подрядной (субподрядной) организации в области ПБОТОС при выполнении работ и оказания услуг на объектах АО «Томскнефть» ВНК, для последующего учета результатов анализа при заключении/расторжении договоров;

· определение порядка ведения записей и обмена информацией в процессе выполнения работ и оказания услуг на объектах АО «Томскнефть» ВНК в части соблюдения требований в области ПБОТОС.

ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ

Настоящее Положение обязательно для исполнения работниками:
· СП в непосредственном подчинении заместителя генерального директора по развитию производства;
· СП в непосредственном подчинении заместителя генерального директора - Главного геолога;
· СП в непосредственном подчинении главного инженера:
· Управление добычи нефти и газа АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление по подготовке нефти и газа АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление по поддержанию пластового давления АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление эксплуатации трубопроводов АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление информационных технологий АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление энергетики АО «Томскнефть» ВНК;
· Отдел главного механика АО «Томскнефть» ВНК;
· Отдел главного метролога АО «Томскнефть» ВНК;
· Отдел по контролю качества АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление скважинных технологий и супервайзинга АО «Томскнефть» ВНК;
· Сектор по повышению энергоэффективности и энергосбережению АО «Томскнефть» ВНК;
· СП в непосредственном подчинении заместителя генерального директора по персоналу и социальным программам:
· Отдел социальных программ и корпоративной культуры АО «Томскнефть» ВНК;
· СП в непосредственном подчинении заместителя генерального директора по капитальному строительству:
· Управление капитального строительства АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление капитального ремонта АО «Томскнефть» ВНК;
· СП в непосредственном подчинении заместителя генерального директора по бурению:
· Управление организации буровых работ АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление супервайзинга бурения и реконструкции скважин АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление технологий и инжиниринга бурения АО «Томскнефть» ВНК;
· СП в непосредственном подчинении заместителя генерального директора по снабжению:
· Транспортное управление АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление по снабжению МТР, управлению логистикой АО «Томскнефть» ВНК;
· СП в непосредственном подчинении заместителя генерального директора по экономической безопасности;
· СП в непосредственном подчинении генерального директора:
· Управление делами АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление корпоративной собственности АО «Томскнефть» ВНК;
· Управление землепользования и маркшейдерских работ АО «Томскнефть» ВНК;
· СП в непосредственном подчинении заместителя генерального директора по промышленной безопасности, охране труда и окружающей среды:
· Управление по промышленной, пожарной безопасности и охране труда АО «Томскнефть» ВНК
· Управление по охране окружающей среды АО «Томскнефть» ВНК.
Требования настоящего Положения распространяются на:
· Подрядчиков (субподрядчиков), выполняющих производственные работы и оказывающих услуги на территории объектов АО «Томскнефть» ВНК;

К производственным работам/услугам в рамках настоящего Положения отнесены (но не ограничены) следующие виды работ/услуг:

· геолого-разведочные работы;

· бурение, строительство скважин, ЗБС;

· текущий и капитальный ремонт скважин;

· транспортные услуги по перевозке пассажиров и грузов, сырья (кроме систем трубопроводного транспорта);

· погрузочно-разгрузочные работы;

· геофизические исследования, перфорация;

· повышение нефтеотдачи пластов, интенсификация;

· ремонт и обслуживание, зданий, сооружений, производственных площадок и коммуникаций;

· ремонт и обслуживание оборудования, технических устройств и коммуникаций;

· работы по капитальному строительству, реконструкции, ремонту и модернизации;

· проведение пуско-наладочных работ;

· работы по обеспечению экологической безопасности;

· изыскательские работы;

· проведение экспертизы промышленной безопасности технических устройств;

· проведение работ по облуживанию и ремонту, наладке средств КИПиА, энергооборудования, средств связи и оповещения

· производство любых строительно-монтажных работ;

· проведение работ в замкнутом пространстве (зачистка от отложений РВС, сосудов и т.д.);

· проведение работ по градуировке емкостей, резервуаров и трубопроводов.

Примечание: Данный перечень работ является минимально-необходимым для отнесения работ к производственным работам/услугам, на которые распространяется действие настоящего Положения.

Требования Положения становятся обязательными для исполнения в дочернем обществе АО «Томскнефть» ВНК после их введения в действие в обществе, в соответствии с Уставом общества и в установленном в обществе порядке.

Распорядительные, локальные нормативные документы и иные внутренние документы АО «Томскнефть» ВНК не должны противоречить настоящему Положению.

Структурные подразделения АО «Томскнефть» ВНК при оформлении договоров с организациями, выполняющими работы, оказывающими услуги, обязаны включить в договоры соответствующие условия для соблюдения указанными Подрядными (субподрядными) организациями, требований, установленных настоящим Положением.

ПЕРИОД ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ.

Настоящее Положение является локальным нормативным документом постоянного действия.

Настоящее Положение утверждается/ вводится в действие/ признается утратившим силу в АО «Томскнефть» ВНК приказом АО «Томскнефть» ВНК.

Изменения в Положение вносятся приказом АО «Томскнефть» ВНК.

Инициаторами внесения изменений в Положение являются: Группа по работе с подрядными организациями Управления по обеспечению безопасности производственных процессов АО «Томскнефть» ВНК, а также иные структурные подразделения АО «Томскнефть» ВНК, по согласованию с Управлением по обеспечению безопасности производственных процессов АО «Томскнефть» ВНК.

Изменения в Положение вносятся в случаях изменения законодательства РФ, введения в действие федеральными органами исполнительной власти Российской Федерации новых положений и ограничений, которые противоречат пунктам или разделам Положения; аварий на производстве, происшедших по причине недостаточного отражения информации в Положении; по требованию органов государственного надзора; изменения организационной структуры или полномочий руководителей АО «Томскнефть» ВНК; совершенствования Системы по работе с ЛНД т.п.

Ответственность за поддержание настоящего Положения в АО «Томскнефть» ВНК в актуальном состоянии возлагается на начальника Управления по обеспечению безопасности производственных процессов АО «Томскнефть» ВНК.

Контроль за исполнением требований настоящего Положения в АО «Томскнефть» ВНК возлагается на заместителя генерального директора по промышленной безопасности, охране труда и окружающей среды АО «Томскнефть» ВНК.

1 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

АВАРИЯ – разрушение сооружений и (или) технических устройств, применяемых на опасном производственном объекте, неконтролируемый взрыв и (или) выброс опасных веществ.

БОРТОВЫЕ СИСТЕМЫ МОНИТОРИНГА ТС – аппаратно-программный навигационный комплекс технических средств, входящий в состав системы мониторинга, функционирующий с использованием навигационных сигналов ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS, к которому подведены каналы связи, на котором установлено программное обеспечение, способное взаимодействовать с другими аппаратно-программными комплексами системы мониторинга и предназначенный для сбора, обработки, хранения и маршрутизации информации от абонентских терминалов, установленных на ТС.

ДОРОЖНО-ТРАНСПОРТНОЕ ПРОИСШЕСТВИЕ (ДТП) – событие, возникшее в процессе движения по дороге транспортного средства и с его участием, при котором погибли или ранены люди, повреждены транспортные средства, грузы, сооружения, либо причинен иной материальный ущерб.

ЗАГОРАНИЕ – неконтролируемое горение, не причинившее материальный ущерб, вред жизни и здоровью граждан, интересам общества и государства.

ИНЦИДЕНТ – отказ или повреждение технических устройств, применяемых на опасном производственном объекте (в том числе отказ трубопровода), отклонение от установленного режима технологического процесса.

КВАЛИФИКАЦИЯ – процедура, проводимая для оценки финансово-экономического состояния, технических и организационных возможностей претендентов с целью определения соответствия их критериям, предъявляемым Обществом, к организациям, претендующим на заключение с Обществом договоров подряда или оказание услуг.

КУРАТОР ДОГОВОРА - ответственный работник структурного подразделения, обеспечивающий сопровождение процедур заключения договора подряда (оказания услуг) и/или его исполнение. 
МОЛНИЯ - информационный листок, содержащий краткое описание происшествия, предполагаемые причины происшествия, а также первоочередные мероприятия по предупреждению подобных происшествий.

НЕСЧАСТНЫЙ СЛУЧАЙ НА ПРОИЗВОДСТВЕ (НС) – событие, в результате которого работниками или другими лицами, участвующими в производственной деятельности работодателя, были получены увечья или иные телесные повреждения (травмы), в том числе нанесенные другим лицом; тепловой удар; ожог; обморожение; утопление; поражение электрическим током, молнией, излучением; укусы и другие телесные повреждения, нанесенные животными и насекомыми; повреждения вследствие взрывов, аварий, разрушения зданий, сооружений и конструкций, стихийных бедствий и других чрезвычайных обстоятельств и иные повреждения здоровья, обусловленные воздействием на пострадавшего опасных факторов, повлекшие за собой необходимость его перевода на другую работу, временную (более рабочей смены) или стойкую утрату им трудоспособности, либо его смерть. По степени тяжести несчастные случаи подразделяются на: 
· легкие;

· тяжелые;

· смертельные.

ОБЪЕКТ – производственные площадки Заказчика (в том числе переданные в аренду дочерними обществами), включающие в себя здания, сооружения, помещения, дороги, железные дороги, оборудование, установки, станции, опасные производственные объекты, технические устройства, применяемые на опасных производственных объектах, транспортные средства, специальную технику, территорию и другие инженерные сооружения. 

ОКРУЖАЮЩАЯ СРЕДА – совокупность компонентов природной среды, природных и природно-антропогенных объектов, а также антропогенных объектов.

ОХРАНА ТРУДА – система сохранения жизни и здоровья работников в процессе трудовой деятельности, включающая в себя правовые, социально-экономические, организационно-технические, санитарно-гигиенические, лечебно-профилактические, реабилитационные и иные мероприятия.

ПОДРЯДНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ (ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПОДРЯДЧИК, ПОДРЯДЧИК, ИСПОЛНИТЕЛЬ – физическое или юридическое лицо, которое выполняет строительные, монтажные, ремонтные и иные работы на объектах Заказчика по договору подряда или договору об оказания услуг, заключенному с Обществом в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации; участник закупки подавший заявку на участие в процедуре закупки.

СУБПОДРЯДЧИК (СУБИСПОЛНИТЕЛЬ) - субподрядная организация (физическое или юридическое лицо), привлекаемая Подрядчиком Общества для выполнения работ, оказания услуг на объектах Общества.
ПОЖАР – неконтролируемое горение, причиняющее материальный ущерб, вред жизни и здоровью граждан, интересам общества и государства.

ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ – состояние защищённости личности, имущества, общества и государства от пожаров.

ПРОИСШЕСТВИЕ – любое незапланированное событие, которое привело или могло привести к несчастному случаю на производстве, пожару, взрыву, аварии, дорожно-транспортному происшествию, негативному влиянию на окружающую среду, ущербу имущества или репутации Общества.
ПРОМЫШЛЕННАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ – состояние защищенности жизненно важных интересов личности и общества от аварий на опасных производственных объектах и последствий указанных аварий.

РАБОТЫ - выполнение работ, оказание услуг подрядной (субподрядной) организацией на лицензионных участках и объектах Общества.

РАБОТЫ ПОВЫШЕННОЙ ОПАСНОСТИ – работы, при осуществлении которых возможно действие опасных производственных факторов, как связанных, так и не связанных с характером выполняемых работ, до начала которых необходимо осуществить ряд обязательных организационных и технических мероприятий, обеспечивающих безопасность работников.

СРЕДСТВА ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ (СИЗ) – технические средства, надеваемые на тело работника, используемые для предотвращения или уменьшения воздействия на работников вредных (или) опасных производственных факторов, а также для защиты от загрязнения.

СТАЖЕР - лицо, поступившее на новую работу и проходящее испытательный срок.
СТАЖИРОВКА НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ - процесс функционального обучения на рабочем месте.
СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ (СП) - официально выделенная организационная единица Общества, с самостоятельными функциями, задачами и ответственностью в рамках своих компетенций, определенных положением о структурном подразделении (либо положением вышестоящего структурного подразделения).
ТРАНСПОРТНОЕ СРЕДСТВО (ТС) – устройство, предназначенное для перевозки по дорогам людей, установленных на нем грузов или оборудования.

ТРЕБОВАНИЯ В ОБЛАСТИ ПБОТОС – требования в области ПБОТОС, которые должны соблюдаться при выполнении данного вида работ. К требованиям ПБОТОС относятся как требования Законодательства, так и внутренние требования, содержащиеся в локальных нормативных документах, утвержденные Заказчиком.

УРОКИ, ИЗВЛЕЧЕННЫЕ ИЗ ПРОИСШЕСТВИЯ – документ, основанный на результатах расследования происшествия, содержащий краткое описание происшествия, его последствий и причин, корректирующие меры, извлеченные уроки, фотосхему места происшествия.
2 ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
БДД - безопасность дорожного движения.

РПО -работы повышенной опасности.

ГПК - группа по производственному контролю.

ДТП - дорожно-транспортное происшествие.

ЗБС - зарезка боковых стволов.

ИТР - инженерно-технический работник.

КОМПАНИЯ - ПАО «НК «Роснефть».
ЛНД - локальный нормативный документ.

ОБЩЕСТВО, ЗАКАЗЧИК - АО «Томскнефть» ВНК.
ПО - подрядная организация.
ПРС - подземный ремонт скважин.

ПБОТОС - промышленная безопасность, охрана труда и окружающей среды, включая вопросы транспортной, пожарной, радиационной, фонтанной безопасности, целостности опасных производственных объектов, предупреждения пожароопасных и аварийных ситуаций и реагирования на них.

СИЗ - средства индивидуальной защиты.

ТО - техническое обслуживание.

ТР - технический ремонт.

ТС – транспортное средство.

ТКРС - текущий и капитальный ремонт скважин.

УОБПП – управление по обеспечению безопасности производственных процессов АО «Томскнефть» ВНК.

УППБОТ - управление по промышленной, пожарной безопасности и охране труда АО «Томскнефть» ВНК.
УООС - управление по охране окружающей среды АО «Томскнефть» ВНК.
СИСУ - сектор интегрированной системы управления.
3 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Процесс управления Подрядными (субподрядными) организациями в области промышленной безопасности, охраны труда и охраны окружающей среды (ПБОТОС) (далее Процесс управления) - это комплекс непрерывных и взаимосвязанных мероприятий от выбора Подрядной (субподрядной) организации до принятия решения о целесообразности продолжения либо прекращения договорных отношений. Хорошо выстроенный процесс управления обеспечивает качество выполняемых подрядчиком работ. Поэтому качество услуг можно повысить, работая над совершенствованием и улучшением процесса управления. 

Процесс управления включает в себя следующие этапы:

· Этап отборочной стадии закупочной деятельности и заключения договора;

· Этап с момента заключения договора до начала производства работ по заключенному договору;

· Этап выполнения работ по договору;

· Анализ результатов работы Подрядных (субподрядных) организаций (ПО) в области ПБОТОС по итогам исполнения заключенных с Обществом договоров и принятие решения о целесообразности продолжения взаимоотношений Общества с ПО в дальнейшем.

3.1. Соблюдение требований ПБОТОС Подрядными (субподрядными) организациями (их работниками), выполняющими работы для АО «Томскнефть» ВНК, обеспечивается путем реализации мероприятий данного Положения и включения в заключаемые с Обществом договоры, условия о соблюдении Подрядными (субподрядными) организациями требований ПБОТОС в соответствии с ЛНД Общества.

Настоящие требования не отменяют и не заменяют требования действующих нормативных правовых актов Российской Федерации.

3.2. Настоящее Положение устанавливает требования АО «Томскнефть» ВНК по ПБОТОС в части управления Подрядчиками (субподрядчиками) на объектах АО «Томскнефть» ВНК и состоит из основных этапов процесса управления Подрядчиком.

3.3. Перечень основных элементов процесса управления Подрядными (субподрядными) организациями в области ПБОТОС содержится в Таблице 1.

Таблица 1
Перечень процедур/функций процесса управления 
подрядными (субподрядными) организациями  в области ПБОТОС

	№ пп
	наименование процедуры/функция
	Вход
	результат (выход)
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проведение 

квалификации Подрядчика
	Проверка соответствия документов по опросному листу
	Заключение о «Допуске/не допуске/допуске при условии» Подрядной организации к закупочным процедурам
	УОБПП

	2
	Допуск Подрядной организации
	Договор (протокол закупочной комиссии) Подрядчиком 


	Установочное совещание
	УОБПП

Кураторы договоров.

	3
	Пусковой аудит
	Проверка соответствия документов, транспортных средств, производственной базы
	Акты-допуски к производству работ, удостоверения-допуски персоналу, талоны-допуски ТС.
	УОБПП

	4
	Аудит при выполнении работ
	Наличие / отсутствие нарушений в области ПБОТОС/БДД и происшествий
	Отчет и оценочные листы по итогам проведенного аудита/

Мотивация Подрядчика/ применение штрафных санкций к Подрядчику
	УОБПП

	5
	Анализ эффективности работы Подрядчика
	Отчет и оценочные листы по итогам проведенного аудита

Подрядчика
	Заключение по итогам анализа эффективности работы Подрядчика в области ПБОТОС и БДД
	УОБПП/УППБОТ


4 ПРОВЕДЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ ПОДРЯДЧИКА
4.1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Проведение квалификации Подрядчика регламентируется внутренними документами, описывающими процесс закупочной деятельности. Квалификация по критериям ПБОТОС является частью закупочного процесса.

4.2. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ ПБОТОС

4.2.1. Для упорядочивания сбора необходимой информации по имеющейся у потенциального Подрядчика системе управления ПБОТОС на этапе квалификации используется «Опросной лист для проведения квалификации Подрядчика в области ПБОТОС» (Приложение 1).
4.2.2. Подрядная организация заполняет «Опросной лист для проведения квалификации подрядчика в области ПБОТОС» в столбце «Ответ Подрядчика». Дополнительно к опросному листу Подрядчик предоставляет подтверждающие документы, указанные в опросном листе. «Опросной лист для проведения квалификации Подрядчика в области ПБОТОС» подписывается руководителем Подрядной организации и скрепляется печатью (при наличии печати). 

4.2.3. Инициатор закупки проверяет комплектность и полноту предоставляемой информации по «Опросному листу для проведения квалификации по ПБОТОС». При выявлении несоответствий и некомплектности предоставленных документов, Инициатор закупки проводит с претендентом работу по доукомплектованию полного пакета предоставляемых документов в области ПБОТОС. Ответственность за комплектность и полноту предоставляемого комплекта документов несет Инициатор закупки. 

4.2.4. По результатам рассмотрения предоставленной Инициатором закупки комплекта документов к квалификационной части, УОБПП выставляются оценки по «Опросному листу для проведения квалификации Подрядчика в области ПБОТОС» (Приложение№1) и выносится заключение о «Допуске/не допуске/допуске при условии» подрядной организации к закупочным процедурам. 

4.2.5. Процент соответствия Претендента по результатам рассмотрения предоставленных документов по обязательным требованиям «Опросного листа для проведения квалификации Подрядчика в области ПБОТОС» не может быть менее 51 %, в случае оценки менее 51 % претендент не допускается к дальнейшему участию в закупочной процедуре.
4.2.6. В случае необходимости, при возникновении вопросов по достоверности представленной претендентом информации, может быть дополнительно проведен технический аудит на месте основного базирования потенциального Подрядчика. 

4.2.7. Технический аудит инициируется руководителем структурного подразделения (Инициатором закупки) и/или другими представителями закупочной комиссии Общества. 
4.2.8. Технический аудит проводится комиссией Общества, назначенной приказом по Обществу, непосредственно на месте основного базирования потенциального Подрядчика, включая административно-бытовые здания, производственные площадки и сооружения. Сроки уведомления Инициатором, членов комиссии, о необходимости проведения технического аудита Претендента и выезд на место основного базирования потенциального Подрядчика должны обеспечивать возможность оформления командировочной документации в соответствии с требованиями Инструкции АО «Томскнефть» ВНК «Порядок направления работников в служебные командировки» № П3-01.01 И-01132 ЮЛ-098.
4.2.9. По результатам технического аудита составляется акт выездной проверки (Приложение к приказу по Обществу). Акт выездной проверки формируется Инициатором проведения аудита и подписывается всеми членами комиссии.

4.2.10. По результатам проверки, закупочной комиссией Общества принимается решение о допуске к участию в закупочных процедурах или дисквалификации конкретного Претендента.

5 ПРОВЕДЕНИЕ ЗАКУПОЧНЫХ ПРОЦЕДУР И ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ

5.1. Выбор победителя среди участников закупки регламентируется внутренними документами, описывающими процесс закупочных процедур. Критерии отбора и оценки участников закупки в области ПБОТОС являются квалификационной частью процесса закупочных процедур. 

5.2. Выбор победителя по лоту осуществляется только из числа участников закупки, прошедших квалификацию в области ПБОТОС.

5.3. Общий порядок организации и проведения закупочных процедур отбора контрагентов для выполнения работ/оказания услуг определен в Положении Компании» «О закупке товаров, работ, услуг» № П2-08 Р-0019 и ЛНД Общества, регулирующими процесс закупочных процедур. 

5.4. На основании результатов закупочных процедур с победителем закупки заключается договор/дополнительное соглашение к ранее заключенному договору в порядке, определенном Положением АО «Томскнефть» ВНК Администрирование договоров в АО «Томскнефть» ВНК № П3-06 Р-0001 ЮЛ-098, регулирующим процесс администрирования договоров.

5.5. В целях доведения до Подрядных (субподрядных) организаций требований ПБОТОС, содержащихся в настоящем Положении и в ЛНД Общества для обеспечения соблюдения в ходе исполнения договора, Инициатор договора при оформлении договора обязан включить настоящее Положение в Перечень локально-нормативных документов Общества, оформленный в качестве приложения к договору. 

6 ПЕРИОД ОТ ВЫБОРА ПОБЕДИТЕЛЯ ДО НАЧАЛА ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ

Период от заключения договора до начала производства работ включает:

· Проведение установочного совещания.

· Пусковой аудит.

· Проверка документов для получения разрешения на производство работ (Таб.2.). 
· Проверка знаний и проведение вводного инструктажа для ИТР и рабочего персонала (занятых при выполнении работ повышенной опасности) Подрядной (субподрядной) организации.

· Проверка документов и допуск транспортных средств, которые будут задействованы при производстве работ на объектах Общества.

6.1. ПРОВЕДЕНИЕ УСТАНОВОЧНОГО СОВЕЩАНИЯ

6.1.1. После принятия решения закупочного органа о выборе Подрядчика, не позднее 10 рабочих дней до начала проведения работ (оказания услуг), перед мобилизацией персонала и техники на производственные объекты Общества, параллельно с процессом заключения договора, с подрядной организацией проводится установочное совещание. По решению заместителя генерального директора по ПБОТОС или лица, его замещающего, установочное совещание проводится в формате селекторного совещания. Подрядная (субподрядная) организация, не прошедшая установочное совещание, к мобилизации не допускается, до его проведения. 

6.1.2. Целью установочного совещания является:

· предоставление форм оценочных листов, с включенными в них критериями оценки;

· идентификация всех рисков от мобилизации до завершения работ и плана упреждающих мероприятий по предотвращению рисков (Приложение 3);

· информирование руководителей Подрядных (субподрядных) организаций о требованиях в области ПБОТОС, предъявляемых Обществом, о порядке допуска персонала и транспортных средств к выполнению работ и получению допуска на производство работ и предоставление другой информации для обеспечения безопасного выполнения работ на территории производственных объектов и лицензионных участках Общества;
· утверждение перечня дисциплин, по которым будет проводиться проверка знаний (тестирование).
6.1.3. Проведение установочного совещания инициируется куратором договора. 
6.1.4. До проведения установочного совещания Подрядная (субподрядная) организация обязана в течение 5 дней направить на электронный адрес куратору договора полные списки персонала (Приложение 4) и списки ТС и спецтехники (Приложение 5), включая субподрядные организации, которые планируется привлекать к выполнению работ. 
6.1.5. Куратор договора предоставляет на электронный адрес Управления по обеспечению безопасности производственных процессов информацию о составе участников установочного совещания от Подрядной (субподрядной) организации (Ф.И.О., занимаемая должность, контактные данные), а также:

· список персонала (Приложение 4) 
· список ТС и спецтехники (Приложение 5)
6.1.6. Управлением по обеспечению безопасности производственных процессов в течение 2 рабочих дней назначается дата, время и место проведения установочного совещания, о чем информируется куратор договора, но не позднее 3 рабочих дней с момента предоставления куратором договора информации, предусмотренной пунктом 6.1.5. настоящего Положения.

6.1.7. Куратор договора должен обеспечить участие в установочном совещании первого руководителя Подрядной (субподрядной) организации или его заместителя/иного уполномоченного лица, а также руководителя подразделения по ПБОТОС (или ответственного лица) подрядной (субподрядной) организации.

6.1.8. Установочное совещание проводится Управлением по обеспечению безопасности производственных процессов при личном участии куратора договора. При необходимости к участию в установочном совещании могут быть привлечены другие руководители структурных подразделений Общества по направлениям деятельности.
6.1.9. Информация о проведении установочного совещания фиксируется УОБПП в электронном журнале «О проведении установочного совещания» (Приложение 12) и оформляется протоколом установочного совещания по форме приложения 15 настоящего Положения. 
6.2. ПУСКОВОЙ АУДИТ

6.2.1. Пусковой аудит инициируется и проводится куратором договора с участием представителей УОБПП, представителя службы ПБОТОС Подрядной (субподрядной) организации и руководителем подразделения (начальник цеха либо заместитель начальника цеха, если работы проводятся на объектах Общества), где проводятся работы после мобилизации, до начала выполнения работ, с целью подтверждения готовности Подрядной (субподрядной) организации к началу выполнения работ по договору. Для организации и оперативного проведения пускового аудита куратор договора за три рабочих дня информирует в электронном виде УОБПП о времени и дате проведения.
6.2.2. Пусковой аудит проводится для всех Подрядных (субподрядных) организаций, выполняющих следующие виды работ:

· поисково-разведочное бурение – перед бурением новой скважины;

· эксплуатационное бурение – перед бурением первой скважины на кустовой площадке;

· текущий и капитальный ремонт скважин, освоение скважин – перед началом работ по договору;

· строительно-монтажные работы – перед началом работ по договору (за исключением требований стандартных договоров на СМР);

· сейсморазведка – перед началом сезонных работ;

· лесорубочные работы;

· перевозка опасных грузов – перед началом работ по договору, впервые заезжающих на месторождения Заказчика.

6.2.3. Руководитель подрядной организации должен направить письмо в электронном виде о готовности к проведению пускового аудита в адрес куратора договора за 5 рабочих дней до предполагаемой даты проведения аудита.

6.2.4. При пусковом аудите по чек-листу проверяется соответствие документации, персонала, оборудования, механизмов, транспортных средств требованиям ПБОТОС для безопасного проведения работ. Чек-лист подписывается куратором договора, представителями УОБПП, руководителем объекта, где проводятся работы, а также представителем службы ПБОТОС Подрядной (субподрядной) организации.
6.2.5. По результатам пускового аудита, заместителем генерального директора по ПБОТОС принимается решение о допуске, либо не допуске Подрядчика (субподрядчика) к производству работ до устранения критичных нарушений. В случае допуска Подрядчика (субподрядчика), подрядная (субподрядная) организация оформляет Акт-допуск на производство работ и направляет на согласование куратору договора, куратор договора после рассмотрения Акта-допуска направляет его на согласование в УОБПП. При несогласовании УОБПП Акта-допуска, подрядная (субподрядная) организация обязана в кратчайшие сроки устранить выявленные нарушения, в целях получения Акта-допуска до начала выполнения работ по договору. Акт-допуск подписывается куратором договора, руководителем объекта, где будут проводиться работы, представителем УОБПП и представителем подрядной (субподрядной) организации.

Все выявленные несоответствия во время проведения пускового аудита отражаются в отчете (Приложение 9).
6.2.6. При необходимости ведения работ после истечения срока действия договора, акт-допуск может быть продлен на новый срок при отсутствии изменений условий договора (дополнительного соглашения) в части объема выполняемых работ (оказываемых услуг), объекта выполнения работ (оказания услуг). При этом продление акта-допуска, осуществляется при наличии дополнительного соглашения о продлении сроков действия договора (дополнительного соглашения), подписанного всеми сторонами.
6.2.7. Работа на объектах Общества без оформленного в установленном данным Положением порядке акта-допуска для производства работ на территории АО «Томскнефть» ВНК запрещена.
6.3. ПРОВЕРКА ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ (СОГЛАСОВАНИЕ АКТА-ДОПУСКА, ВЫДАЧА УДОСТОВЕРЕНИЯ-ДОПУСКА, ТАЛОНА-ДОПУСКА НА ТС)
6.3.1. Проверка документов включает в себя следующие этапы:

· Согласование мероприятий по контролю и минимизации рисков производственного травматизма при выполнении работ/оказании услуг Подрядной (Субподрядной) организацией на объектах АО «Томскнефть» ВНК.

· Проверка документов представителем УОБПП для получения разрешения для производства работ (согласование акта-допуска на производство работ на территории АО «Томскнефть» ВНК, выдача удостоверения-допуска, талона-допуска на ТС);

· Проверка знаний и проведение вводного инструктажа в УОБПП инженерно-технических работников и работников рабочих профессий Подрядных (субподрядных) организаций, планируемых к выполнению работ повышенной опасности на объектах Общества; 

· Проверка документации транспортных средств в УОБПП и технического состояния транспортных средств по чек-листам (приложение 14) представителем УОБПП.

6.3.2. Отсутствие согласованных с УОБПП мероприятий по контролю и минимизации рисков производственного травматизма при выполнении работ/оказании услуг подрядной (субподрядной) организацией на объектах АО «Томскнефть» ВНК является основанием для не допуска Подрядной (субподрядной) организации к производству работ на объектах АО «Томскнефть» ВНК. Подрядная (субподрядная) организация комплектует пакет документов согласно таблице 2 по установленной форме (Приложение 13) и предоставляет на электронном носителе в УОБПП. Комплект документов по разделам комплектуется в зависимости от вида выполняемых работ.

Таблица 2
Перечень необходимых документов

	№ П./П.
	НАИМЕНОВАНИЕ ДОКУМЕНТА

	I. ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ:

	1
	Представить список персонала (РСС/рабочие), в том числе водителей/машинистов, задействованных на участке производства работ со сведениями по форме приложения (Приложение 4)

	2
	Договор, заключенный Обществом с Подрядчиком, включая приложения. В случае привлечения Подрядчиком субподрядчика для выполнения работ/оказания услуг на объектах Общества, Подрядчиком предоставляется письмо за подписью заместителя генерального директора АО «Томскнефть» ВНК по направлению деятельности в адрес Подрядчика о согласовании субподрядчика для выполнения работ/оказания услуг на объектах Общества.

	3
	Предоставить скан-копии трудовых договоров, заключенных с работниками подрядных (субподрядных) организаций (для исключения выполнения работ (оказания услуг) работниками подрядных (субподрядных) организаций по договорам гражданско-правового характера на объектах Общества).

	4
	Полис(ы) добровольного страхования  от несчастных случаев своих работников, выполняющих работы в рамках договора,  действующий(е) в течение всего срока действия договора, со страховой суммой не менее 400 000 рублей по каждому работнику.
Страхованию подлежат:
- причинение смерти в результате несчастного случая на производстве;
- постоянная (полная) утрата трудоспособности в результате несчастного случая на производстве с установлением I, II, III групп инвалидности;

	5
	Предоставление утвержденного (подписанного/согласованного)  Управлением по обеспечению безопасности производственных процессов:  
проект производства работ, 

в установленных случаях - план работ/техническое задание. 

	6
	Утвержденные руководителем Подрядной организации мероприятия по контролю и минимизации рисков производственного травматизма при выполнении работ/оказании услуг Подрядной (субподрядной) организацией на объектах АО «Томскнефть» ВНК, разработанные на основании перечня рисков, которые возникают в  процессе мобилизации, производства работ. (Приложение 3).

	7
	Заключение ежегодного медосмотра работников (с отметкой врача психиатра).
Обязательно: Приказ Минздравсоцразвития №302н от 12.04.11г., Приложение 2  к Перечню вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования), пункт 4.

	8
	Решение врачебной комиссии о пригодности работника по состоянию психического здоровья к осуществлению отдельных видов деятельности, а также к работе в условиях повышенной опасности, предусмотренных Законодательством РФ. (Постановление Правительства РФ от 23 сентября 2002 г. N 695)

Не реже 1 раза в 5 лет

	II. ОБУЧЕННОСТЬ ИНЖЕНЕРНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ПЕРСОНАЛА  (В СООТВЕТСТВИЕ, С ПРОФИЛЕМ СПЕЦИАЛИСТА):

	9
	Протоколы по аттестации по промышленной безопасности.  
Предоставляются протоколы аттестации.
В случае,  аттестации ИТР комиссией организации, дополнительно предоставляются приказ о назначении комиссии/ протоколы аттестации на членов комиссии предприятия, прошедшие обучение и аттестацию  в установленном порядке.
Периодичность обучения/проверки знаний:
Не реже 1 раза в 5 лет

	10
	Допуск на производство работ на высоте. 
Предоставляются протоколы аттестации либо аттестационные удостоверения об обучении в образовательном учреждении с отрывом от производства.
Периодичность обучения/проверки знаний:
1-2 группа-1 раз в 3 года.
3группа -1 раз в 5 лет.

	11
	Электробезопасность (ПТЭЭП). (Предоставляется удостоверение или протокол)
В случае,  аттестации ИТР комиссией организации, дополнительно предоставляются приказ о назначении комиссии/ протоколы аттестации либо аттестационные удостоверения на членов комиссии предприятия, прошедшие обучение и аттестацию  в установленном порядке. Комиссия  в составе 5 человек. У председателя комиссии IV группа по электробезопасности до 1000 В, и V группу свыше 1000В.
Все члены комиссии должны иметь группу по электробезопасности и пройти проверку знаний в комиссии органа Ростехнадзора.  
Допускается проверка знаний отдельных членов комиссии на месте, при условии, что председатель и не менее двух членов комиссии прошли проверку знаний в комиссии органов Ростехнадзора
Периодичность инструктажа/обучения/проверки знаний:
1 группа:
 - Не реже 1 раза в 1 год,
2 группа и выше:
- Неэлектротехнический-1 раз в 3 года,
- Электротехнический-1раз в год.

	12
	Пожарно-технический минимум (Предоставляется удостоверение или протокол). 

В случае,  аттестации ИТР комиссией организации, дополнительно предоставляются приказ о назначении комиссии/ протоколы аттестации либо аттестационные удостоверения на членов комиссии предприятия, прошедшие обучение и аттестацию  в установленном порядке. Дополнительно предоставляется программа, утвержденная на предприятии и согласованная с Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России). 
Периодичность обучения/проверки знаний:
РСС связанных с взрывопожароопасным производством 1 раз в год (обучение в образовательном учреждении с отрывом от производства)
РСС не связанных с взрывопожароопасным производством 1 раз в 3 года.

	13
	Контроль воздушной среды.  (Предоставляется допуск для отбора проб воздуха, а также информация о наличии газоанализаторов (сигнализаторов) с поверкой. Количество газоанализаторов должно соответствовать количеству мест проведения работ и запас не менее одного газоанализатора).


	14
	Удостоверение по проверке знаний Охраны труда (в объеме 40 часов). Предоставляется удостоверение или протокол (обучение в образовательном учреждении с отрывом от производства).
В случае,  аттестации ИТР комиссией организации, дополнительно предоставляются приказ о назначении комиссии/ протоколы аттестации либо удостоверения о проверке знаний на членов комиссии предприятия, прошедшие обучение и проверку знаний в установленном порядке.
Периодичность обучения/проверки знаний:
Не реже 1 раза в 3 года

	15
	Удостоверение о прохождении аттестации лиц, занимающих должности исполнительных руководителей и специалистов организаций и их подразделений, осуществляющих перевозку пассажиров и грузов.
Предоставляются протоколы аттестации либо аттестационные удостоверения.
Периодичность обучения/проверки знаний:
Не реже 1 раза  в 5 лет

	16
	Удостоверение по прохождению обучения  "Оказанию первой доврачебной помощи". Предоставляются протоколы проверки знаний либо  удостоверения о проверке знаний.
В случае,  аттестации ИТР комиссией организации, дополнительно предоставляются приказ о назначении комиссии/ протоколы аттестации либо удостоверения о проверке знаний на членов комиссии предприятия, прошедшие обучение и проверку знаний в установленном порядке.
Периодичность обучения/проверки знаний:
Не реже 1 раза в 3 года

	III. ОБУЧЕННОСТЬ РАБОЧЕГО ПЕРСОНАЛА (В ТОМ ЧИСЛЕ ВОДИТЕЛИ/МАШИНИСТОВ):
ДОПОЛНИТЕЛЬНО ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ ПРИКАЗ О НАЗНАЧЕНИИ КОМИССИИ/ ПРОТОКОЛЫ АТТЕСТАЦИИ ЛИБО АТТЕСТАЦИОННЫЕ УДОСТОВЕРЕНИЯ НА ЧЛЕНОВ КОМИССИИ ПРЕДПРИЯТИЯ, ПРОШЕДШИЕ ОБУЧЕНИЕ И АТТЕСТАЦИЮ  В УСТАНОВЛЕННОМ ПОРЯДКЕ.

	17
	Квалификационные удостоверения  по основной и совмещаемым профессиям.

	18
	Удостоверение или протокол по проверке знаний требований по охране труда  и видам работ (по основной и совмещаемым профессиям).
Периодичность обучения/проверки знаний:
Не реже 1 раза в 1 год


Периодичность обучения/проверки знаний:

	Не реже 1 раза в 1 год
	

	20
	Удостоверение об обучении водителей /машинистов дополнительному обучению по курсам «Защитное вождение», «Специализированное обучение зимнему вождению» и «Специализированное обучение управлению спецтехникой». 

Периодичность обучения/проверки знаний:
Не реже 1 раза в 2 года – в случае обучения в учебном заведении соответствующем требованиям Положения Компании «Система управления безопасной эксплуатацией транспортных средств»;
Допускается увеличение периодичности обучения по программам «Защитного вождения», «Специализированное обучение зимнему вождению», «Специализированное обучение управлению спецтехникой» с 2-х до 3-х лет при условии проведения дополнительного обучения в указанный трехлетний период силами внутренних тренеров, подготовленных в установленной в Компании порядке.

	21
	Свидетельство-ДОПОГ о подготовке водителя (дорожная перевозка опасных грузов)
Периодичность обучения/проверки знаний:
Не реже 1 раза в 5 лет

	22
	Удостоверение или протокол по прохождению обучения и проверки знаний оказанию первой доврачебной помощи;
Периодичность обучения/проверки знаний:
Не реже 1 раза в 1 год

	23
	Удостоверение или протокол по прохождению обучения и проверки знаний  Пожарно-техническому минимуму;
Периодичность обучения/проверки знаний:
РСС связанных с взрывопожароопасным производством 1 раз в год,
РСС не связанных с взрывопожароопасным производством 1 раз в 3 года.

	24
	Удостоверение или протокол по прохождению обучения и проверки знаний  по электробезопасности (ПТЭЭП) (в случае присвоения 1 группы по электробезопасности предоставляется сканированная копия журнала и удостоверение или протокол по прохождению обучения и проверки знаний  по электробезопасности проводившего инструктаж);  
Периодичность инструктажа/обучения/проверки знаний:
1 группа:
 - Не реже 1 раза в 1 год,
2 группа и выше:
- Неэлектротехнический-1 раз в 3 года,
- Электротехнический-1раз в год.

	25
	Допуск на производство работ на высоте (1,2 группы) (обучение в образовательном учреждении с отрывом от производства).
Периодичность обучения/проверки знаний:
1-2 группа-1 раз в 3 года.

	26
	Протоколы проверки знаний Золотых правил безопасности труда.

Периодичность проверки знаний – при проведении вводного инструктажа.

	IV. ПРИ НАЛИЧИИ И ИСПОЛЬЗОВАНИИ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ НА ОБЪЕКТАХ ЗАКАЗЧИКА:

	27
	Список транспортных средств, используемых Подрядной (субподрядной) организацией при производстве работ на объектах Заказчика Форма предоставления информации (Приложение 5);

	28
	Приказ о назначении ответственных лиц за проверку и выпуск на линию ТС в исправном состоянии. 

	29
	Договор на оказание медицинских услуг с медицинским учреждением (предрейсовые, послерейсовые медицинские осмотры)

	30
	Предоставить логин и пароль пользовательского места системы мониторинга транспортных средств заявленного количества транспортных средств (за исключением  мототехники, тяжелой и специальной техники, транспортируемой на трейлерах и платформах, самоходных кранов на гусеничной основе и колесной платформе (за исключением кранов на автомобильном шасси), агрегатов подъемных для ремонта скважин).

	31
	Копия полиса ОСАГО, КАСКО

	32
	Копия диагностической карты, технического осмотра ТС

	При перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов

	33
	Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам транспортного средства осуществляющего перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов;

	При перевозке опасных грузов

	34
	Свидетельство о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;

	
	При эксплуатации грузоподъемных кранов

	35
	Паспорт на грузоподъемный кран с инструкцией по монтажу, ремонту и его эксплуатации.

Уведомление Ростехнадзора о внесении подъемного сооружения в государственный реестр ОПО. 

	V. ПРИ ЭКСПЛУАТАЦИИ СОСУДОВ РАБОТАЮЩИХ ПОД ДАВЛЕНИЕМ:

	36
	Паспорт, на сосуд работающий под давлением;

	37
	Разрешение на ввод в эксплуатацию, пуск в работу СРД;

Уведомление Ростехнадзора о внесении СРД в государственный реестр ОПО.

	VI. БУРЕНИЕ, ЗБС, ТКРС, ПРС, ГЕОФИЗИКА:

	Общие дополнительные требования

	38
	Удостоверение по "Контроль скважины. Управление скважиной при газонефтеводопроявлениях;

	Бурение, ЗБС, ТКРС, ПРС

	39
	Паспорт на буровую установку, подъемник;
(Заключение экспертизы промышленной безопасности (после проведения ремонтных работ, по истечению срока эксплуатации);

	40
	Декларация или сертификат о соответствии Таможенного союза на применение импортного оборудования (ПА или МБУ);

	41
	Проведение оценки технического состояния агрегатов для ремонта скважин, освидетельствование и испытание мачт (на буровые не распространяется) (ПО 1 раз в 3 года, ЧО не реже 1 раза в 12 месяцев);

	Геофизика

	42
	Технический проект на производство ПВР (при прострелочно-взрывных работах);

	43
	Единая книжка взрывника, при работе с взрывчатыми веществами;

	44
	Акты дефектоскопии и опрессовки лубрикатора (ГИ 1 раз в 6 месяцев);

	VII. ДОПОЛНИТЕЛЬНО ПО СМР, КР:

	45
	Документы, подтверждающие проведение проверки исправности оборудования для производства электрогазосварочных и газосварочных работ (Периодичность не реже 1 раза в 6 месяцев);

	46
	Акты испытания с паспортами газопламенного оборудования (шлангов, резаков) (Периодичность не реже 1 раза в 6 месяцев);


6.3.3. Согласование проекта производства работ осуществляется Управлением по обеспечению безопасности производственных процессов в течение 7 рабочих дней с даты поступления на согласование.
6.3.4. В случае привлечения субподрядных организаций для производства работ, представитель Подрядной организаций дополнительно предоставляет комплект документов по субподрядной организации, при получении допуска на производство работ. 
6.3.5. Документация рассматривается специалистами группы по работе с подрядными организациями УОБПП понедельник, вторник, среда, четверг с 9:00 до 12:00, с 14:00 до 17:00, пятница с 9:00 до 12:00, с 14:00 до 16:00, в выходные и праздничные дни работа по приему документов не ведется.
6.3.6. Рассмотрение документации осуществляется при личном присутствии представителя Подрядной организации в лице ее руководителя или руководителя подразделения (структуры) ПБОТОС/БДД или иного ответственного и уполномоченного в этой области, лица. При необходимости, для рассмотрения документации, вместе с представителем Подрядной организации может быть привлечен Куратор договора. 
6.3.7. При наличии замечаний выявленных в ходе рассмотрения комплекта документов, Подрядная (субподрядная) организация устраняет замечания. Срок устранения замечаний 5 рабочих дня со дня выдачи замечаний. Замечания выдаются в электронном виде в формате перечня необходимых документов (таблица 2), одна копия выдается представителю подрядчика, а вторая остается у специалиста УОБПП и направляется по электронной почте на куратора договора.
6.3.8. В случае не предоставления полного комплекта документов по выданным замечаниям в течение 5 рабочих дней со дня выдачи замечаний УОБПП, куратор обязан принять соответствующие меры по отношению к Подрядной организации для устранения выданных замечаний.
6.3.9. После согласования комплекта документов в УОБПП, инженерно-технические работники Подрядной (субподрядной) организации, которые будут задействованы при исполнении договора, проходят проверку знаний и вводный инструктаж.
6.3.10. Подрядчик (субподрядчик) обязан направлять на объекты Общества квалифицированных работников, обученных правилам безопасного ведения работ и имеющих все необходимые допуски к производству работ, а так же обязан представлять документы, подтверждающие аттестацию работников на проведение соответствующих видов работ.
6.3.11. В случае необходимости направления вновь принятого работника Подрядной (субподрядной) организации на объекты Общества для прохождения стажировки на рабочем месте, которое находится на территории АО «Томскнефть» ВНК, Подрядчик (субподрядчик) предоставляет в УОБПП приказ о порядке и сроках проведения стажировки и закреплении наставника из числа работников, имеющих действующее удостоверение-допуск.
6.3.12.  Подрядчик не допускает к работам на объектах Заказчика собственных работников или работников субподрядной организации, не прошедших обязательных медицинских осмотров (предварительных - при поступлении на работу, периодических – в процессе работы, внеочередных - в соответствии с медицинскими рекомендациями обследования), проводимых с целью определения пригодности работников для выполнения поручаемой работы.
Кроме того, при вахтовом режиме работы в районах Крайнего Севера или приравненным к ним местностям Подрядчик (субподрядчик) должен организовать и провести медицинские осмотры своих работников перед началом вахты в соответствии с законодательством РФ.
6.3.13. Работа на объектах Общества без оформленного в установленном данным Положением порядке акта-допуска для производства работ на территории АО «Томскнефть» ВНК запрещена (Приложение 6). 
6.4. ПРОВЕРКА ЗНАНИЙ (ТЕСТИРОВАНИЕ) ИТР и рабочих ПОДРЯДНОЙ (СУБПОДРЯДНОЙ) ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЕ ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА

6.4.1. Проверка знаний (тестирование) проводится перед мобилизацией на объект производства работ. Проверка знаний (тестирование) проводится у инженерно-технических работников, которые будут задействованы при производстве работ на лицензионных участках и производственных объектах Общества. Проверка знаний проводится также у руководителя/специалиста службы ПБОТОС или работодателя – индивидуального предпринимателя (лично).
6.4.2. Подрядчик (субподрядчик) должен обеспечить проведение проверки знаний по Золотым правилам безопасности труда рабочего персонала, планируемого к выполнению работ (оказанию услуг) в рамках договора. Проверка знаний проводится комиссией, созданной в Подрядной (субподрядной) организации с применением билетов, разработанных Управлением по обеспечению безопасности производственных процессов АО «Томскнефть» ВНК. 
6.4.3. Проверка знаний (тестирование) проводится с целью определения уровня компетенций ИТР Подрядной (субподрядной) организации и недопущения к управлению, выполнению и организации контроля работ неквалифицированных сотрудников.

6.4.4. Перечень дисциплин, по которым будет проводиться проверка знаний (тестирование) инженерно-технических работников, определяется на установочном совещании представителями УОБПП и куратором договора в соответствии с видами выполняемых работ и доводится до уполномоченного представителя Подрядной (субподрядной) организации. Допускается не более двух попыток пересдачи тестового задания. В случае отрицательного результата проверки знаний, повторная проверка знаний допускается не ранее следующего рабочего дня. ИТР подрядной (субподрядной) организации, показавшие неудовлетворительные результаты по итогам трех попыток сдачи тестового задания, к работам на объектах Общества не допускаются, вносятся в список лиц, въезд которым на лицензионные участки Общества запрещен, и подлежат депортации. 
6.4.5. Проверка знаний (тестирование) ИТР подрядной (субподрядной) организации проводится в учебном классе УОБПП и является обязательным условием для получения Подрядчиком (субподрядчиком) акта-допуска для производства работ на территории АО «Томскнефть» ВНК (Приложение 6). 


В случае если по договору планируется выполнение работ на месторождениях Лугинецкого региона (Герасимовское м-е, Западно-Останинское м-е и т.д.) и мобилизация персонала осуществляется со стороны г. Омска или г. Томска, ИТР и рабочий персонал подрядной (субподрядной) организации проходят проверку знаний на Лугинецком месторождении у представителя УОБПП по месту. Оформление акта-допуска на производство работ (Приложение 6) производится в УОБПП в г. Стрежевом.
6.4.6. Внеочередная проверка знаний (тестирование) ИТР подрядной (субподрядной) организации по инициативе Общества в рамках исполнения заключенных договоров может проводиться в случаях:

· происшествий, аварий, инцидентов и несчастных случаев произошедших в подрядной (субподрядной) организации;

· изменения вида работ, выполняемых подрядной (субподрядной) организацией;

· изъятия у работника Подрядной (субподрядной) удостоверения-допуска;

· изъятия у работника Подрядной (субподрядной) талон-допуска ТС.

6.4.7. Проверка знаний ИТР проводится в виде тестирования по соответствующим дисциплинам. (Возможно применение обучающей-контролирующей системы «ОЛИМПОКС» или других систем).
6.4.8. По каждой дисциплине УОБПП разрабатывает билеты с вопросами и вариантами ответов. Билеты утверждаются заместителем генерального директора по ПБОТОС. В случае аттестации в обучающих-контролирующих системах «ОЛИМПОКС» и др. систем, разработка и утверждение билетов по проверке знаний не требуется.

6.4.9.  После прохождения вводного инструктажа инженерно-техническими Подрядной (субподрядной) организации (рабочие вводный инструктаж проходят в структурном подразделении Общества, на территории которого будут осуществляться работы), персоналу Подрядной (субподрядной) организации выдается персональное удостоверение-допуск с уникальным номером. (Приложение 7). Удостоверение-допуск подписывается уполномоченным работником УОБПП и заверяется печатью Управления по обеспечению безопасности производственных процессов АО «Томскнефть» ВНК «Допуск к производству работ» (при наличии). Проведение работ персоналу Подрядных (субподрядных) организаций на объектах Общества без удостоверения-допуска с уникальным номером запрещена.
6.4.10. Удостоверение - допуск инженерно-техническим работникам Подрядной (субподрядной) организации выдается на срок не более трех лет.

6.4.11. Удостоверение-допуск работникам рабочих профессий Подрядной (субподрядной) организации выдается сроком на весь срок действия договора, заключенного Подрядной (субподрядной) организацией с Обществом.

6.4.12. Информация о проверке знаний ИТР Подрядчика, о прохождении вводного инструктажа и выдаче удостоверения-допуска вносится в электронную базу данных специалистом УОБПП (Приложение 12, Лист 2). 
6.4.13. В связи с непрерывностью производственного процесса, вахтовым методом работы и мобильностью бригад Подрядчика (субподрядчика) (ТКРС, ПРС, Бурение, ЗБС и т.д.) вводный инструктаж по безопасности труда, пожарной и экологической безопасности, по требованиям ЛНД Компании и Общества проводится руководителем структурного подразделения Общества, на территории которого будут осуществляться работы. В случае строительства кустовой площадки или бурения первой скважины, вводный инструктаж рабочему персоналу проводится генеральным подрядчиком. ИТР Подрядных (субподрядных) организации проверку знаний (тестирование) проходят в установленном порядке согласно пунктов 6.4.1-6.4.7 данного раздела. 

После передачи первой скважины (после бурения) в эксплуатацию, работники Подрядной (субподрядной) организации должны пройти вводный инструктаж в структурном подразделении Общества, на территории которого производятся работы с отметкой в журнале о проведении вводного инструктажа. Вводный инструктаж проводится по утвержденным программам и лицом назначенным приказом по Обществу за его проведение.

6.4.14. Кураторы договоров несут ответственность за своевременный допуск Подрядчика (субподрядчика) на выполнение работ на объектах Общества.
6.4.15. После получения всех необходимых документов в УОБПП, подтверждающих возможность выполнения работ на действующих объектах Общества, Подрядчик (субподрядчик) сообщает куратору договора о готовности к проведению пускового аудита в соответствии с разделом 6.2. настоящего Положения. В случае, если выполняемые работы или оказываемые услуги не отнесены к перечню п. 6.2.2., «Акт - допуск для производства работ на территории АО «Томскнефть» ВНК» подписывается уполномоченным работником УОБПП по результатам рассмотрения пакета документов и проверки выполнения мероприятий, указанных в Акте - допуске для производства работ на территории АО «Томскнефть» ВНК».
6.5. ПРОВЕРКА ДОКУМЕТАЦИИ И ДОПУСК ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ

6.5.1. Проверка технического состояния и осмотр осуществляется в отношении транспортных средств Подрядной (субподрядной) организации и транспортных средств организаций, работающих по договору субподряда, а также иных лиц, у которых Подрядной организацией привлекаются транспортные средства. 
6.5.2. Проверка и осмотр ТС Подрядчика (субподрядчика) на объекты Общества включают:
· проверку комплекта документов, предусмотренных в таб.2.;
· проверку технического состояния ТС и наличия (работоспособности) необходимого оборудования. Проверка проводится представителем УОБПП, с обязательным присутствием ИТР Подрядной (субподрядной) организации, ответственного за исправное состояние ТС. Проверка ТС осуществляется по чек-листам (Приложение 14).
6.5.3. Проверку технического состояния ТС и наличия (работоспособности) необходимого оборудования в ТС Подрядной (субподрядной) организации проводится в г. Стрежевой.
6.5.4. При согласовании начальником УОБПП письменного обращения Подрядной (субподрядной) организации с просьбой провести осмотр вне установленного места проверки, возможен выезд специалиста ГРПО на место базирования для проведения проверки ТС в количестве не менее 5 единиц (при наличии замечаний к ТС, повторный выезд специалиста ГРПО для проверки устранения замечаний не проводится).
6.5.5. ТС должно отвечать требованиям соответствующих Правил технической эксплуатации, ПДД РФ, инструкций заводов-изготовителей, ЛНД Компаний и Общества.

6.5.6. По результатам проверки документов ТС, технического состояния и наличия (работоспособности) необходимого оборудования ТС, представителем УОБПП выдается талон-допуск ТС с уникальным номером (Приложение 8). Талон - допуск подписывается уполномоченным работником УОБПП и заверяется печатью Управления по обеспечению безопасности производственных процессов АО «Томскнефть» ВНК «Допуск к производству работ» (при наличии).
6.5.7. На транспортные средства, с даты выпуска которых прошло более 15 лет талон-допуск не выдается. Максимальный срок эксплуатации для тяжелой техники – 20 лет, при условии ежегодного переосвидетельствования технического состояния специализированной организацией после 15 лет. 
6.5.8. Талон-допуск ТС выдается сроком на весь срок действия договора, заключенного Подрядной (субподрядной) организацией с Обществом.

6.5.9. Информация о выдаче талонов-допусков вносится в электронную базу данных УОБПП (Приложение 12, лист 3).

7 ЭТАП ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО ДОГОВОРУ

Период выполнения работ по договору включает:

· Аудиты при выполнении работ;

· Взаимодействие Заказчика и Подрядчика (субподрядчика) по безопасному выполнению работ;

7.1. АУДИТЫ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ

7.1.1. Аудиты в ходе выполнения работ осуществляются с целью оценки эффективности деятельности Подрядчика по предотвращению, снижению рисков и контролю соблюдения законодательства РФ, требований ЛНД Компании и Общества в области ПБОТОС. 
7.1.2. Проведение аудитов подрядных (субподрядных) организаций инициируется:

· УОБПП, УППБОТ и осуществляется специалистами данных подразделений с привлечением, при необходимости, СИСУ, кураторов договоров, супервайзеров и других представителей подразделений Общества по направлениям деятельности;
· другими подразделениями Общества, с обязательным уведомлением УОБПП. 

7.1.3. Проведение аудитов осуществляется по оценочным листам (Приложение 9). Периодичность аудитов (проверок) на соответствие требованиям ПБОТОС подрядных (субподрядных) организации, устанавливается графиком, который разрабатывается УОБПП 
График проведения проверок УОБПП составляется на месяц, предшествующего планируемому периоду, по установленной форме (Приложение 10). 
7.1.4. Руководители структурных подразделений Общества, курирующие договоры на выполнение работ, несут ответственность за корректность представленной информации по срокам выполнения работ Подрядной (субподрядной) организацией.

7.1.5. Согласно графика, утвержденного ЗГДпоПБОТОС, направляются уведомления руководителям структурных подразделений/кураторам договоров с информацией о предстоящих аудитах для ознакомления и организации возможности проведения аудита. 
7.1.6. Внеплановые аудиты могут быть проведены в отношении Подрядных (субподрядных) организаций в случае:

· происшествий, аварий, инцидентов и несчастных случаев произошедших в Подрядной (субподрядной) организации;

· изменения вида работ, выполняемых Подрядной организацией;

· изъятия у работника Подрядной (субподрядной) организации удостоверения-допуска;

· изъятия у работника Подрядной (субподрядной) талон-допуска ТС;

· приостановки работ;

· выявления фактов нарушения норм ПБОТОС/БДД работниками Подрядной организации.

7.1.7. Выявления нарушений Подрядными (субподрядными) организациями требований законодательных, нормативно-правовых и внутренних требований АО «Томскнефть» ВНК и ПАО «НК «Роснефть» в области ПБОТОС. Внеплановые аудиты могут проводиться представителями УОБПП, УППБОТ с привлечением кураторов договоров и других служб Общества.

7.1.8. Формы оценочных листов (протоколов) с включенными в них критериями оценки предоставляются Подрядчику на установочном совещании.

7.1.9. Каждый оценочный лист (протокол), включает в себя критерии на соответствие требованиям ПБОТОС в определенной области. Области контроля, проверяемые при аудите, определяются УОБПП на основании видов работ, выполняемых конкретной Подрядной (субподрядной) организацией. 

7.1.10. Уровень соответствия Подрядчика (субподрядчика) требованиям ПБОТОС определяется в каждом оценочном листе (протоколе) по балльной системе.

7.1.11. По результатам аудита составляется отчет с указанием уровня соответствия Подрядчика (субподрядчика) в каждой области и общей оценки в баллах. Уровень в баллах определяет нахождение Подрядной (субподрядной) организации в одной из трех зон – красной, желтой или зеленой.
7.1.12. Отчет с указанием уровня соответствия подрядной организации требованиям ПБОТОС составляется лицом, ответственным за проведение аудита в срок не более 5-ти рабочих дней со дня проверки по установленной форме (Приложение 9). Отчет утверждается заместителем генерального директора по ПБОТОС. 
Ответственный за проведение аудита подрядной (субподрядной) организации в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем утверждения отчета ЗГДпоПБОТОС, официальным письмом направляет (в электронном виде) отчет руководителю подрядной (субподрядной) организации и копию Главному инженеру Общества или ЗГД по направлению деятельности, курирующему договор с ПО.

7.1.13. Подрядная (субподрядная) организация в течение 3 рабочих дней, с момента получения отчета по итогам проведенного аудита (в электронном виде), обязана предоставить мероприятия по устранению и недопущению выявленных нарушений в будущем в адрес ЗГД по ПБОТОС (tn_zamgendir_pbotos@tn.rosneft.ru) и куратору договора. Проверка устранения выявленных при аудите (проверках) нарушений осуществляется при проведении следующего аудита.

7.1.14. Результаты аудита заносятся в электронную базу данных специалистом УОБПП и используются при анализе эффективности работы Подрядчика в области ПБОТОС (Приложение 12, Лист 1).

7.2. ПОРЯДОК ИЗЪЯТИЯ УДОСТОВЕРЕНИЯ-ДОПУСКА
7.2.1. Удостоверение-допуск у персонала Подрядчика (субподрядчика) может быть изъято представителем Общества, в случае если усматривается угроза возникновения аварии, инцидента, несчастного случая, пожара, ДТП, либо совершено происшествие, повлекшее ущерб имуществу Общества и окружающей среде, а так же при повторной приостановке работ Подрядчика (субподрядчика) на объекте вследствие выявления нарушений в области ПБОТОС. После изъятия удостоверения-допуска, работник должен быть отстранен от работы, и направлен на внеочередную проверку знаний (тестирование) в УОБПП. 

7.2.2. Контролировать действия Подрядчика (субподрядчика), изымать удостоверения-допуск у персонала Подрядной (субподрядной) организации, имеют право представители структурных подразделений, курирующие договоры на выполнение работ, представители структурных подразделений в подчинении заместителя генерального директора по ПБОТОС (УОБПП, УППБОТ, УООС, СИСУ), ответственные за проведение производственного контроля, начальник (заместитель начальника) цеха УПНГ; УДНГ; УЭТ; УППД (при выполнении работ на объектах данных цехов).

7.2.3. При изъятии удостоверения-допуска, составляется акт об изъятии (Приложение 11). Акт об изъятии составляется в двух экземплярах, один из которых передается Подрядчику (субподрядчику), второй экземпляр остается у лица изъявшего удостоверение-допуск.

7.2.4. О факте изъятия удостоверения-допуска, в течение одного рабочего дня с даты его изъятия, информируется ответственный куратор договора и УОБПП, с направлением сканированной копии акта изъятия удостоверения-допуска (в электронном виде). 

7.2.5. Куратор договора на основании представленной информации в акте изъятия удостоверения-допуска инициирует проведение претензионной работы в соответствии с мерами ответственности, установленными условиями договора на выполнение работ.

7.2.6. Информация по факту устранения нарушений, явившихся основанием для изъятия удостоверения-допуска и возобновления работ, в обязательном порядке направляется Куратором договора в день получения разрешения Подрядной (субподрядной) организации возобновить работы, на электронный адрес УОБПП.
7.2.7. После трёх изъятий удостоверения-допуска работник Подрядчика (субподрядчика) отстраняется от работы и подлежит депортации, а также вносится специалистом УОБПП в список лиц, въезд которым на лицензионные участки Общества запрещен. 

7.2.8. Лицо, изъявшее удостоверение-допуск, несёт ответственность за обоснованность данного изъятия.

7.2.9. Информация о фактах изъятия удостоверений-допусков у персонала Подрядчика (субподрядчика) вносится в электронную базу данных специалистом УОБПП (Приложение 12, лист 2).
7.2.10. Факты изъятия удостоверений-допусков, учитываются УОБПП в оценке деятельности Подрядной (субподрядной) организации в области ПБОТОС.

7.2.11. При возникновении спорных вопросов, которые привели к изъятию удостоверения-допуска и выдачи акта об изъятии, представитель Подрядной (субподрядной) организации может обратиться в УОБПП в письменной форме или посредством телефонной связи.
7.3. ПОРЯДОК ПРОВЕРОК, ОСМОТРОВ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ И ИЗЪЯТИЯ ТАЛОНА-ДОПУСКА ТС

7.3.1. Проводить аудиты, целевые проверки и изымать талон-допуски ТС имеют право представители структурных подразделений АО «Томскнефть» ВНК, курирующие договоры на выполнение работ, представители структурных подразделений в подчинении заместителя генерального директора по ПБОТОС (УОБПП, УППБОТ, УООС, СИСУ), УЭБ и представители транспортного управления Общества.

7.3.2. Талон-допуск ТС может быть изъят уполномоченным работником Общества, в случае если усматривается угроза возникновения несчастного случая, пожара, ДТП, либо совершено происшествие повлекшее ущерб имуществу Общества и окружающей среде, а также в случае выявления нарушений и несоответствий ТС требованиям безопасности дорожного движения. 

7.3.3. Проверка и осмотр транспортных средств подрядной организации (собственных, арендуемых, работающих по договору субподряда), производится при проведении аудитов. При проведении проверки ТС, применяется к заполнению чек-лист (Приложение №14). 

7.3.4. Общество вправе инициировать проведение проверок ТС в любое время в течение всего периода договорных отношений.

7.3.5. При изъятии талон-допуска ТС, представителем Заказчика составляется акт об изъятии (Приложение 11). Акт составляется в двух экземплярах, один из которых передается Подрядчику (субподрядчику), второй остается у лица, изъявшего талон-допуск ТС.

7.3.6. Представитель Общества о факте изъятия талон-допуска ТС, в течение одного рабочего дня с даты его изъятия, информирует ответственного куратора договора данной подрядной (субподрядной) организацией и УОБПП с направлением сканированной копии акта изъятия (в электронном виде). Куратор договора на основании представленной информации в акте изъятия инициирует проведение претензионной работы в соответствии с мерами ответственности, установленными условиями договора на выполнение работ.

7.3.7. Информация по факту устранения нарушений, явившихся основанием для изъятия и возобновления работ в обязательном порядке направляется Куратором договора в день получения разрешения Подрядной (субподрядной) организации возобновить работы, на электронный адрес УОБПП.
7.3.8. При отсутствии у водителя (машиниста) талона-допуска ТС эксплуатация транспортного средства на объектах Общества запрещается.

7.3.9. Информация о проверке ТС, выдаче и изъятии талонов-допусков вносится в электронную базу данных УОБПП (Приложение 12, Лист 3).
7.3.10. Факты изъятия талона-допуска ТС, учитываются УОБПП в оценке деятельности Подрядной (субподрядной) организации в области ПБОТОС.

7.3.11. При возникновении спорных вопросов, которые привели к изъятию талона-допуска ТС и выдаче акта об изъятии, представитель Подрядной (субподрядной) организации может обратиться в УОБПП в письменной форме или посредством телефонной связи.
7.3.12. Выдача разовых талонов-допусков на транспортные средства запрещена.
8 СИСТЕМА МОТИВАЦИИ ПОДРЯДЧИКА

8.1. СИСТЕМА ПООЩРЕНИЯ 

За эффективную работу Подрядной организации в области ПБОТОС с целью достижения последовательного снижения показателей производственного травматизма, аварийности и неблагоприятного воздействия производства на окружающую среду, может предусматриваться система поощрения. 

Система поощрения Подрядчика:

· не должна способствовать сокрытию происшествий;

· должна создавать мотивацию у персонала к изменению поведения в области ПБОТОС.

В качестве поощрения за эффективную работу в области ПБОТОС допускается направление соответствующих ходатайств Подрядчику о поощрении соответствующих должностных лиц, направление в адрес Подрядчика благодарственных писем по итогам выполнения работы по договору на выполнение работ.

По результатам ежегодного проведения Конкурса на лучшую Подрядную организацию в области промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды среди Подрядных организаций бизнес-блока «разведка и добыча» организациям-победителям вручается благодарственное письмо и освобождение от проведения плановых проверок (аудитов) сроком на один год (при отсутствии в течение данного времени происшествий, несчастных случаев на производстве и/или иных нарушений норм ПБОТОС/БДД работниками Подрядчика, зарегистрированных на объектах Общества Группы).
8.2. ШТРАФНЫЕ САНКЦИИ

В случае невыполнения (нарушения) Подрядчиком (субподрядчиком) действующего Законодательства, ЛНД Компании и Общества в области ПБОТОС, а также, если в действиях Подрядчика (субподрядчика) усматривается угроза возникновения аварии, инцидента, несчастного случая, пожара, ДТП, причинения ущерба имуществу Заказчика и окружающей среде, представители Общества вправе изъять удостоверения-допуск, талон-допуск ТС и приостановить работу подрядной (субподрядной) организацией. Порядок изъятия изложен в разделах 7.2, 7.3. настоящего Положения.

Нарушение Подрядчиком (субподрядчиком) как требований законодательства в области ПБОТОС, так и локальных документов Компании и Общества, рассматривается как серьезное нарушение или невыполнение условий договора на выполнение работ и влечет за собой наложение штрафных санкций на Подрядчика, предусмотренных договором и Стандартным приложением ПАО «НК «Роснефть» к договорам подряда/оказания услуг, предусматривающего ответственность за нарушения в области ПБОТОС. 
9 АНАЛИЗ ЭФФЕКТИВНОСТИ РАБОТЫ ПОДРЯДЧИКА В ОБЛАСТИ ПБОТОС

9.1. Регулярное проведение анализа эффективности работы и соблюдения Подрядчиком требований ПБОТОС должно быть основано на измеряемых показателях, согласованных перед началом работ. 
9.2. Для проведения оценки и определения уровня эффективности используются оценочные листы (протоколы) для проведения аудитов на соответствие требованиям ПБОТОС (Приложение 9), экземпляры которых, передаются представителю подрядной (субподрядной) организации на установочном совещании.

9.3. Деятельность Подрядчика в области ПБОТОС анализируется в течение всего периода договорных отношений с Обществом. Информация включается в электронную базу данных (Приложение 12, Лист 1). Анализ и наполнение базы данных осуществляет УОБПП. 

9.4. Эффективность работы Подрядчика в области ПБОТОС учитывается при принятии решения о возможности дальнейшего проведения работ в рамках заключенного договора, а также о целесообразности участия Подрядной организации в закупочных процедурах Общества в дальнейшем. 

9.5. Ежеквартально УОБПП организует с Подрядными организациями совместные совещания по подведению итогов работы в прошедшем квартале в области ПБОТОС и БДД. 

9.6. По результатам совещания оформляется протокол и предложения по повышению эффективности работы в области ПБОТОС.

10 ССЫЛКИ
В настоящем Положении использованы ссылки на следующие законодательные и локальные нормативные документы:

1. Федеральный закон от 20.06.1997 г. №116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов»;

2. Федеральный закон от 10.01.2002г. №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

3. Федеральный закон от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;

4. Федеральный закон от 22.07.2008г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

5. Федеральный закон от 10.12.1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
6. «Положение об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях» (утв. Постановлением Минтруда РФ от 24.10.2002г. № 73»);
7. Постановление Правительства РФ от 23 сентября 2002 г. N 695
"О прохождении обязательного психиатрического освидетельствования работниками, осуществляющими отдельные виды деятельности, в том числе деятельность, связанную с источниками повышенной опасности (с влиянием вредных веществ и неблагоприятных производственных факторов), а также работающими в условиях повышенной опасности";
8. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 12 апреля 2011 г. N 302н "Об утверждении перечней вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования), и Порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров (обследований) работников, занятых на тяжелых работах и на работах с вредными и (или) опасными условиями труда";
9. Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей ПТЭЭП (утв. приказом Министерства энергетики РФ от 13 января 2003 г. № 6);

10. Политика Компании «В области промышленной безопасности и охраны труда» №П3-05.01 П-01 версия 1.00 утвержденная Решением Совета директоров (протокол от 03.08.2015 №2), введенная в действие приказом ПАО «НК «Роснефть» от 30.12.2015 № 658, введенная в действие в ОАО «Томскнефть» ВНК от 09.03.2016 №163;
11. Политика Компании «В области охраны окружающей среды» №П3-05.02 П-01 версия 1.00_изм1 утвержденная Решением Совета директоров (Протокол от 03.08.2015 № 2), введенная в действие приказом ПАО «НК «Роснефть» от 30.12.2015 №658, введенная в действие в ОАО «Томскнефть» ВНК от 09.03.2016 № 162;

12. Положение Компании «Требования в области промышленной и пожарной безопасности, охраны труда и окружающей среды к организациям, привлекаемым к работам и оказанию услуг на объектах Компании и арендующим имущество Компании» № П4-05 СД-021.01_изм5, утвержденное приказом ОАО «НК «Роснефть» от 18.02.2008 № 66, введенное в действие распоряжением ОАО «Томскнефть» ВНК от 02.07.2015 № 498;
13. Положение Компании» «О закупке товаров, работ, услуг» № П2-08 Р-0019 версия 2.00 утвержденное Решением Совета директоров (Протокол от 27.04.2018 № 16), введенное в действие приказом ПАО «НК «Роснефть» от 10.05.2018 № 281, введенное в действие приказом АО «Томскнефть» ВНК от 23.05.2018 № 1231;
14. Положение Компании «Система управления безопасной эксплуатацией транспортных средств» № П3-05 Р-0853 версия 1.00 утвержденное приказом ПАО «НК «Роснефть» от 13.03.2017 № 138, введенное в действие приказом ОАО «Томскнефть» ВНК от 04.04.2017 № 0770;
15. Стандарт АО «Томскнефть» ВНК «Порядок организации работ повышенной опасности» № П3-05 С-0103 ЮЛ-098 версия 4.04 утвержденный приказом АО «Томскнефть» ВНК от 16.08.2018 № 1778;
16. Положение АО «Томскнефть» ВНК «Требования в области промышленной и пожарной безопасности, охраны труда и окружающей среды к организациям, привлекаемым к работам и оказанию услуг на объектах Общества и арендующим имущество Общества» №П3-05 Р-0905 ЮЛ-098 версия 1.01 утвержденное приказом АО «Томскнефть» ВНК от 28.03.2018. № 0747;
17. Положение ОАО «Томскнефть» ВНК «Система управления безопасной эксплуатацией транспортных средств» №П3-05 Р-0853 ЮЛ-098 версия 2.00 утвержденное приказом ОАО «Томскнефть» ВНК от 01.06.2017 № 1287;
18. Положением АО «Томскнефть» ВНК «Администрирование договоров в АО «Томскнефть» ВНК П3-06 Р-0001 ЮЛ-098 версия 4.00_изм1, утвержденное приказом АО «Томскнефть» ВНК от 25.07.2018 № 1655;
11 РЕГИСТРАЦИЯ ИЗМЕНЕНИЙ ЛОКАЛЬНОГО НОРМАТИВНОГО ДОКУМЕНТА

Таблица 3
Перечень изменений Положения АО «Томскнефть» ВНК

	версия
	вид и наименование документа
	номер документа
	ДАТА УТВЕРЖДЕНИЯ
	дата ввЕДЕНИЯ в действие
	РЕКВИЗИТЫ РД

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.00
	Положение ОАО «Томскнефть» ВНК «Управление подрядными организациями в области промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды»
	П3-05 Р-0771 ЮЛ-098
	19.12.2016
	19.12.2016
	Распоряжение ОАО «Томскнефть» ВНК от 19.12.2016 №1118


ИЗМЕНЕНИЯ АКТУАЛЬНОЙ ВЕРСИИ ЛОКАЛЬНОГО НОРМАТИВНОГО ДОКУМЕНТА ОТ ПРЕДЫДУЩЕЙ

ПРИЛОЖЕНИЯ

Таблица 3
Перечень Приложений к Положению АО «Томскнефть» ВНК
	НОМЕР ПРИЛОЖЕНИЯ
	НАИМЕНОВАНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ
	ПРИМЕЧАНИЕ

	1
	2
	3

	1
	Формат «Опросной лист для проведения квалификации подрядчика в области ПБОТОС»
	Приложено отдельным файлом в формате EXCEL

	2
	Стандартные требования к подрядным организациям в области ПБОТОС при исполнении договора
	Включено в настоящий файл

	3
	Форма реестра основных операционных рисков
	Включено в настоящий файл

	4
	Форма список персонала
	Приложено отдельным файлом в формате EXCEL

	5
	Форма список ТС и спецтехники
	Приложено отдельным файлом в формате EXCEL

	6
	Бланк акта-допуска для производства работ на территории АО «Томскнефть» ВНК
	Включено в настоящий файл

	7
	Форма удостоверения – допуска (ИТР и рабочие)
	Включено в настоящий файл

	8
	Форма талона-допуска ТС
	Включено в настоящий файл

	9
	Отчет и Оценочные листы по итогам проведенного аудита
	Приложено отдельным файлом в формате EXCEL

	10
	Форма графика проведения УОБПП аудитов подрядных организаций
	Включено в настоящий файл

	11
	Форма акта изъятия удостоверения-допуска и талона-допуска ТС
	Включено в настоящий файл

	12
	Электронная база данных
	Приложено отдельным файлом в формате EXCEL

	13
	Образец предоставления документов в электронном виде  
(на основании перечня необходимых документов таблица 2)
	Приложено отдельным файлом в формате RAR

	14
	Чек-лист для проведения проверки соответствия транспортного средства требованиям АО «Томскнефть» ВНК;
Чек-лист оценки состояния автокрана;
	Включено в настоящий файл

	15
	Форма протокола установочного совещания с подрядной (субподрядной) организацией по допуску к безопасному проведению работ на объектах АО «Томскнефть» ВНК
	Включено в настоящий файл


ПРИЛОЖЕНИЕ 2. СТАНДАРТНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОДРЯДНЫМ ОРГАНИЗАЦИЯМ В ОБЛАСТИ ПБОТОС ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ДОГОВОРА

1. Во время нахождения Подрядчика на территории Заказчика, включая период выполнения работ, в соответствии с условиями Договора, Подрядчик обязуется:
1.1. Соблюдать нормы действующего законодательства Российской Федерации (далее – РФ), включая законодательство об охране труда, о недрах, об охране окружающей среды, о промышленной и пожарной безопасности, о природных и минеральных ресурсах, иные законы и нормативные правовые акты, действующие на территории выполнения работ;

1.2. Обеспечить выполнение необходимых мероприятий по охране труда, пожарной и промышленной безопасности, охране окружающей среды;

1.3. Соблюдать требования локальные нормативные документы Заказчика, в области охраны труда, промышленной и пожарной безопасности и охраны окружающей среды, включенные в Реестр ЛНД, являющимся обязательным приложением к договорам с Подрядчиком.

1.4. Обучить своих работников, а также третьих лиц, привлеченных Подрядчиком для выполнения работ по заключенному Договору, применению внутренних нормативных документов в области ПБОТОС Заказчика, применительно к видам работ, осуществляемых Подрядчиком на территории Заказчика: Оформить соответствующие документы, подтверждающие прохождение данного обучения.

1.5. Соблюдать требования к оборудованию, используемому в ходе выполнения работ по заключенному Договору и его эксплуатации, установленные действующим законодательством РФ и Требованиями в области ПБОТОС.

1.6. Направлять Заказчику отчеты о реализации мероприятий по устранению несоответствий требованиям по ПБОТОС и мер по снижению операционных рисков.

1.7. Организовать работу по безопасности дорожного движения на объекте выполнения работ, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации. Подрядчик обязуется также осуществлять контроль за соблюдением водителями Подрядчика и третьих лиц, привлеченных Подрядчиком, Правил дорожного движения. В случае совершения дорожно-транспортного происшествия с участием работников Заказчика и/или, при котором пострадали работники Заказчика, незамедлительно извещать Заказчика в письменной форме.

1.8. Незамедлительно информировать Заказчика обо всех происшествиях (инцидентах, пожарах, авариях и несчастных случаях и пр.), и при необходимости организовывать их расследование в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, а также требованиями Заказчика. 

1.9. В случае привлечения Подрядчиком с письменного согласия Заказчика, в порядке, установленном заключенным Договором, третьих лиц, Подрядчик обязан включить в заключаемые с ними договоры условия, предусмотренные настоящей статьей, и осуществлять контроль их исполнения. По требованию Заказчика Подрядчик обязан предоставить копии Договоров, заключенных им с третьими лицами и, в случае наличия у Заказчика замечаний по тексту, обеспечить внесение в Договор соответствующих изменений.

2. Подрядчик самостоятельно несет ответственность за допущенные им при выполнении работ нарушения природоохранного, водного, земельного законодательства, законодательства в области промышленной и пожарной безопасности, охраны труда, охраны окружающей среды и т.д., включая оплату штрафов, пеней, а также по возмещению причиненного в связи с этим вреда. В случае, если Заказчик был привлечен к ответственности за вышеуказанные нарушения Подрядчика, последний обязуется возместить Заказчику все причиненные этим убытки.

3. При наличии вины Подрядчика за аварии, пожары, инциденты и несчастные случаи, произошедшие в процессе работы, последний обязуется возместить Заказчику причиненные убытки.

4. Заказчик не несет ответственности за травмы, увечья или смерть любого работника Подрядчика или третьего лица, привлеченного Подрядчиком, причиненные не по вине Заказчика, а также в случае нарушения ими требований в области охраны труда, промышленной и пожарной безопасности, защиты от чрезвычайных ситуаций (ЧС).

5. Заказчик вправе в любое время осуществлять контроль за соблюдением Подрядчиком и третьими лицами, привлекаемыми Подрядчиком, положений настоящей статьи Договора. Обнаруженные в ходе проверки нарушения фиксируются в акте, установленной формы, подписываемом представителями Заказчика, Подрядчика, третьих лиц, привлекаемых Подрядчиком. В случае отказа Подрядчика, третьих лиц, привлекаемых Подрядчиком, от подписания такого акта, он оформляется Заказчиком в одностороннем порядке.

6. Неотъемлемой частью заключенного договора должен является «Реестр основных операционных рисков», содержащий перечень основных рисков по охране труда, пожарной, промышленной безопасности и охраны окружающей среды, связанных с выполняемыми Подрядчиком и третьими лицами, привлекаемыми Подрядчиком, работами, меры по снижению таких рисков до приемлемого уровня и сроки реализации таких мер.

7. Работникам Подрядчика (а также привлекаемым им транспортным предприятиям), находящимся на объектах Заказчика, запрещается производить ремонт автотранспорта на территории месторождений Заказчика в местах, специально не оборудованных для выполнения таких работ (специально оборудованные посты, ремонтные мастерские и т.д.), а также производить ремонт автотранспорта работниками, не имеющими соответствующей квалификации.

8. Работникам Подрядчика в рамках исполнения настоящего договора запрещается курение (в том числе электронных сигарет) на объектах заказчика – в зданиях, служебных помещениях, кабинетах, складах, а так же на территории объектов добычи, переработки и хранения легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, горючих газов, взрывопожароопасных и пожароопасных объектов, во всех видах служебного транспорт, на территории вахтовых поселков, кроме мест, специально отведенных для курения. Считать фактом курения вне специально установленных мест для курения также косвенные признаки курения: наличие окурков, пепельниц, стойкого запаха табачного дыма и т.п.
9. Подрядчик обязуется на объектах заказчика и в местах проживания людей не оставлять без присмотра готовящуюся пищу.  
10. При осуществлении рабочей деятельности на объектах заказчика, при проживании в общежитиях Заказчика работники Подрядчика, привлекаемые к выполнению работ и оказанию услуг на объектах Заказчика, должны соблюдать требования Правил противопожарного режима в Российской Федерации (утв. Постановлением Правительства РФ от 25 апреля 2012г. № 390), требования иных нормативных документов по пожарной безопасности и нормативно-правовых актов по пожарной безопасности, требования локальных нормативных документов Заказчика и ПАО «НК «Роснефть». 
ПРИЛОЖЕНИЕ 3. ФОРМА РЕЕСТРА ОСНОВНЫХ ОПЕРАЦИОННЫХ РИСКОВ
Утверждаю:

Руководитель предприятия

__________________ФИО

                                                                                                         Подпись

                                                                                                                                                         «_____» ____________ 2018г.

РЕЕСТР ОСНОВНЫХ ОПЕРАЦИОННЫХ РИСКОВ

	РИСК
	ОПИСАНИЕ РИСКА
	ПОСЛЕДСТВИЯ РИСКА
	МЕРЫ ПО СНИЖЕНИЮ РИСКОВ 

	Краткое описание риска 

Можно использовать следующие категории опасностей: транспорт, давление, электричество, грузоподъемные операции, работа на высоте, вход в замкнутое пространство, опасные химические вещества, радиация, взрывчатые вещества, предельные температуры, пожар, биологическая опасность, и т.д.
	Подробно опишите вероятность нежелательного события, связанного с данной опасностью на различных этапах деятельности


	Опишите наихудший вариант развития событий для Персонала, оборудования/средств Компании, окружающей среды, репутации Компании


	Опишите существующие мероприятия по снижению вероятности возникновения происшествия и степени серьезности нежелательного события

	Пример: 

1. риск травматизма Персонала и повреждения средств Компании в процессе погрузочно-разгрузочных работ с применением грузоподъемных кранов

и т.д.
	Пример:

Установка крана для подъема груза

- Наезд на члена бригады при перемещении крана на рабочую позицию

- Столкновение крана с оборудованием или зданиями

- Опрокидывание крана

- Поражение электрическим током при неправильной установке

Подготовка груза к подъему

- Падение стропальщика с груза при его креплении

- Прищемление, травмы рук и ног

и т.д.
	Пример:

Персонал – травма, смертельный случай

Оборудование – повреждение крана и оборудования, отключение электроэнергии из-за обрыва контактной сети (т.е. обесточивание месторождений).

и  т.д.
	Пример:

Предотвращение:

- Строгое соблюдение стандартов Компании и требований государственных органов в области грузоподъемных операций.

- Контроль исполнения посредством проверок

- Только обученные и аттестованные крановщики, и стропальщики допущены к Работам

Проведение регистрируемых инструктажей перед началом работ. Оформление наряда-допуска с ознакомлением задействованного Персонала.

Смягчение последствий:

- Разработка ПЛА и обучение Персонала

- Обучение Персонала оказанию первой помощи

- Использование соответствующих СИЗ

и  т.д.


Руководитель ПБОТОС     _________________________  ФИО   «___» _________ 2018г.

                                                                                                   Подпись                       

ПРИЛОЖЕНИЕ 6. БЛАНК АКТА-ДОПУСКА ДЛЯ ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ АО «ТОМСКНЕФТЬ» ВНК
АКТ-ДОПУСК №_________
для производства работ на территории АО «Томскнефть» ВНК.

Город (месторождение) 

_______________​​​​​​​​​​___________________ «_____»_______________20___г.

____________________________________________________________________________________________

(наименование участка производства работ, или месторождения, объекта на котором будут проводиться работы)

Мы, нижеподписавшиеся: 

представитель заказчика 
_________________________________________________________________________

 (должность, структурное подразделение Ф.И.О.)

представитель подрядной (субподрядной) организации

______________________________________________________________________________

(должность, наименование подрядной (субподрядной) организации, Ф.И.О.,)

составили настоящий акт о нижеследующем:

Заказчик предоставляет участок (куст №, объект, месторождение) или территорию ограниченную координатами
_____________________________________________________________________________________________


(наименование осей, отметок и номер чертежа)

для производства на нем __________________________________________________________

(наименование работ)
под руководством технического персонала  представителя подрядной (сервисной) организации на следующий срок: с  «_____»_________________, по окончание действия договора (Договор №____, от ________  , по «_____» _________________).

До начала работ необходимо выполнить следующие мероприятия, обеспечивающие безопасность производства работ.

	№ П./П.
	НАИМЕНОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ
	СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	1.
	Представить приказы по предприятию о назначении ответственных лиц за безопасное производство работ, за пожарную безопасность на участке производства работ (по каждому участку).
	До начала работ.
	Подрядчик _____________

	2.
	Представить список работников рабочих профессий, задействованных на участке производства работ. 
	До начала работ.
	Подрядчик _____________

	3.
	Представить список руководителей и специалистов задействованных на участке производства работ с указанием должности, наименований выполняемых функций, номера мобильного телефона
	До начала работ.
	Подрядчик _____________

	4.
	Представить список автотехники задействованной на участке производства работ с указанием марки ТС, государственного регистрационного номера, Ф.И.О. закрепленных водителей (машинистов).
	До начала работ.
	Подрядчик _____________

	6.
	Представить представителю Управления по обеспечению безопасности производственных процессов АО «Томскнефть» ВНК для комплексного обследования территорию, производственные и жилые здания, помещения на территории базы, выделенной заказчиком.

Устранить замечания, выявленные при комплексном обследовании базы подрядчика на территории АО «Томскнефть» ВНК.
	До начала работ.
	Подрядчик _____________

	7.
	Получать  у производственных подразделений АО «Томскнефть» ВНК  наряды-допуски в местах действия опасных производственных факторов перед проведением следующих видов работ:

- земляные работы, выполняемые экскаваторной техникой, бульдозерами, сваебоями, ямобурами. 

- работа крановой техники на территории объектов и в охранной зоне ЛЭП.

- проезд по внутрипромысловым автодорогам крупногабаритной автотехники. 

- устройство ледовых переправ и автозимников.

-другие работы в местах действия опасных и вредных факторов.
 (В случае строительства кустовой площадки или бурения первой скважины наряды-допуски оформляются генеральным подрядчиком)
	До начала данного вида работ.
	Подрядчик _____________ 

	8.
	Получать  у производственных подразделений АО «Томскнефть» ВНК  наряды-допуски на огневые, газоопасные, работы на высоте при их проведении на территории действующего объекта, в охранной зоне трубопроводов и инженерных коммуникаций. 

(В случае строительства кустовой площадки или бурения первой скважины наряды-допуски оформляются генеральным подрядчиком)
	До начала данного вида работ.
	Подрядчик _____________ 

	9.
	Не допускать курение вне обозначенных мест, употребление и провоз алкоголя, наркотических средств, сжигание мусора, устройство свалок, слив или захоронение опасных отходов на территории АО «Томскнефть» ВНК.
	Постоянно 
	Подрядчик _____________

	10.
	Проведение инструктажа по пожарной безопасности для сторонних организаций и безопасности труда на территории АО «Томскнефть» ВНК
	До начала работ.
	Представитель цехового подразделения_____________

(в случае строительства кустовой площадки или бурения первой скважины генеральный подрядчик)

	11. 
	Выдать ответственному лицу за безопасное производство работ схему расположения подземных коммуникаций, план размещения переходов через автодороги воздушных линий электропередач, номера телефонов диспетчерских служб предприятий - владельцев воздушных линий электропередач. Схему оповещения АО «Томскнефть» ВНК при возникновении чрезвычайных ситуаций.
	До начала работ.
	Представитель цехового подразделения _____________

(в случае строительства кустовой площадки или бурения первой скважины генеральный подрядчик)

	12.
	Предоставление для согласования Заказчику проекта производства работ
	До начала работ
	Подрядчик _____________

	13.
	Предоставление специалисту ГПК УОБПП АО «Томскнефть» ВНК информации, подтверждающей прохождение предвахтового медосмотра работниками подрядной организации.
	До начала работ.
	Подрядчик _____________


Представитель заказчика (производственное подразделение)

_____________________________________________________________________________________

(Должность, подразделение) (подпись) (Фамилия, инициалы) (дата визирования)
Куратор договора с ПО

_____________________________________________________________________________________

(Должность, подразделение) (подпись) (Фамилия, инициалы) (дата визирования)

Представитель Группы по работе с подрядными организациями  Управления 

по обеспечению безопасности производственных процессов. 

______________________________________________________________________________________

(Должность, подразделение) (подпись) (Фамилия, инициалы) (дата визирования)
Представитель Группы по производственному контролю  Управления 

по обеспечению безопасности производственных процессов. 

______________________________________________________________________________________

                                                     (Должность, подразделение) (подпись) (Фамилия, инициалы) (дата визирования)

Представитель подрядной (субподрядной) организации

 _____________________________________________________________________________________

(Должность, название организации) (подпись) (Фамилия, инициалы) (дата визирования)

ПРИЛОЖЕНИЕ 7. ФОРМА УДОСТОВЕРЕНИЯ – ДОПУСКА (ИТР И РАБОЧИЕ)
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УДОСТОВЕРЕНИЕ-ДОПУСК №



для выполнения работ на объекте Заказчика

Объект производства работ



Допуск действителен до



ФИО работника ПО



Должность 



Стаж работы по специальности:



Вводный инструктаж пройден:



                                            Дата

ДОПУСК ВЫДАЛ:

Отметки о прохождении проверки знаний   



В случае если срок окончания аттестации в одной из областей вышел-удостоверение ДЕЙСТВИТЕЛЬНО при 

предъявлении подтверждающих документов по проверке знаний

Огневые работы

Работы повышенной 

опасности

Не допуск  Не допуск 

Охрана труда

Промышленная 

безопасность

Пожарная безопасность

Транспортная 

безопасность

Не допуск  Не допуск  Не допуск 

НЕ ДОПУСК ДОПУСК



№пп Аттестация, проверка знаний



Дата аттестации, 

проверки знаний

Срок действия 

аттестации



Управление по ОБПП

______________________________



подпись ФИО



______________________________
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УДОСТОВЕРЕНИЕ-ДОПУСК №



для выполнения работ на объекте Заказчика

Объект производства работ



Допуск действителен до



ФИО работника ПО



Профессия



Дата проверки знаний Золотых правил:



Стаж работы по специальности:



ДОПУСК ВЫДАЛ:



Управление по ОБПП

______________________________



подпись ФИО



ПРИЛОЖЕНИЕ 8. ФОРМА ТАЛОНА-ДОПУСКА ТС
	[image: image4.emf](дата) (ФИО)



Собственник:



АО "ТОМСКНЕФТЬ" ВНК

Эксплуатирующая 

организация:



Выдал:

ТАЛОН-ДОПУСК НА ТС №

Действителен до:



(подпись)

Марка, модель ТС:



Регистрационный номер:





ПРИЛОЖЕНИЕ 10. ФОРМА ГРАФИКА ПРОВЕДЕНИЯ УОБПП АУДИТОВ ПОДРЯДНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ
	СОГЛАСОВАНО:

Начальник УОБПП

АО «Томскнефть» ВНК

_________________________

«____»______________2018г.


	УТВЕРЖДАЮ:

ЗГД по ПБОТОС

АО «Томскнефть» ВНК

____________________
«____»______________2018г.


График проведения УОБПП аудитов подрядных организаций 
	№ П/П
	НАИМЕНОВАНИЕ ПОДРЯДНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
	ВИД ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ (СМР, ТУ И Т.Д.)
	ПЕРИОД ПРОВЕДЕНИЯ АУДИТА
	ОТВЕТСТВЕННЫЙ (-ЫЕ) ЗА ПРОВЕДЕНИЕ АУДИТА (Ф.И.О.)

	1
	
	
	 
	 

	2
	
	
	 
	 

	3
	
	
	 
	 


Ознакомлены: 

	
	  
	
	
	
	
	«__» _______2018 г.

	(должность)
	
	(подпись)
	
	Ф.И.О
	
	(число, месяц, год)


	
	  
	
	
	
	
	«__» _______2018 г.

	(должность)
	
	(подпись)
	
	Ф.И.О
	
	(число, месяц, год)


ПРИЛОЖЕНИЕ 11. ФОРМА АКТА ИЗЪЯТИЯ УДОСТОВЕРЕНИЯ-ДОПУСКА И ТАЛОНА-ДОПУСКА ТС
1. Уведомление предъявлено работнику/контрагенту ________________________________________________

(отметить Ф.И.О, должность работника, указать название объекта, контрагента)

2. Работником:______________________________________________________________________________ 

(указать должность, Ф. И. О. работника, обнаружившего обстоятельства, требующие изъятия удостоверения-допуск)

в присутствии ___________________________________________________________
(указать должность, Ф. И. О. сопровождающих лиц или других работников, если возможно)

3. При проверке _______________________________________________________________

(указать виды работ, иные обстоятельства, при которых

_____________________________________________________________________________

предъявлено уведомление по изъятию  удостоверения-допуска/талона-допуска ТС)

4. Уведомление предъявлено __________________ (число, месяц, год) в _____________ (час., мин.) в связи с угрозой возникновения (несчастного случая, происшествия, ДТП, аварии, инцидента, пожара, загрязнения ОС, другое):_______________________________________________________________________________________

5. Отмечены нарушения требований норм законодательства РФ и/или ЛНД Компании/Общества (ОТ/ОЗ, ПБ, ПжБ, БДД, ООС, другое):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(отметить и указать, какие именно нормы нарушены, желательно со ссылкой на нормы законодательства РФ и/или ЛНД)

6. Условия возвращения удостоверения допуска/талона-допуска (описать, включая меры контроля):

	№ п./п.
	Категория
	Мероприятия
	Подпись о выполнении мероприятий

	1
	ОТ
	Работник должен быть отстранен от работы

 (с составлением Акта об отстранении)
	

	2
	ОТ
	В отношении работник должна быть проведена внеочередная проверка знаний в части ПБОТОС/БДД
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


7. Удостоверение-допуск №_____________/Талон-допуск ТС_______________ изъят(ы)  в _____ ч. _____ мин.


	Должность, Ф.И.О. лица, обнаружившего обстоятельства, требующие приостановки работ.



	Должность, Ф.И.О. лица, у которого изъято удостоверение допуск и/или талон-допуск ТС/ответственного за производство работ 

(отказ от подписи)

	_______________________________________

_________________________________________________________

(подпись)
	____________________________________

_________________________________________________________

(подпись)


Все условия п.6 выполнены, удостоверение-допуск/талон-допуск ТС получен  «____» _______ 20___г. ____ ч _____ мин

	Должность, Ф.И.О. лица, обнаружившего обстоятельства, требующие приостановки работ.



	Должность, Ф.И.О. лица, у которого изъято удостоверение допуск и/или талон-допуск ТС/ответственного за производство работ 

(отказ от подписи)

	________________________________

(подпись)
	___________________________________

(подпись)


ПРИЛОЖЕНИЕ 14.  ЧЕК-ЛИСТ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ СООТВЕТСТВИЯ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА ТРЕБОВАНИЯМ АО «ТОМСКНЕФТЬ» ВНК;

ЧЕК-ЛИСТ ОЦЕНКИ СОСТОЯНИЯ АВТОКРАНА;
[image: image5.emf]Место проверки:____________________________ Организация:___________________________

Ф.И.О.:_____________________________________________________________________________

ДА НЕТ

1. Автомобиль оборудован ремнями безопасности

2. Автомобиль оборудован двухсторонним видеорегистратором

3. Автомобиль оборудован средством GPS/ГЛОНАСС- контроля 

4. Автомобиль оборудован соответствующими шинами, пригодных к использованию

5. В наличие исправный огнетушитель

6. Автомобиль оборудован буксировочным тросом

7. Имеется знак аварийной остановки

8. Автомобиль оборудован аптечкой первой помощи

9. ТС укомплектовано 2 противооткатными упорами

10. Гос.№ имеется и доступно читается

11. У водителя имеется документация, предусмотренная ПДД РФ

12. В путевом листе имеется отметка механика, о допуске ТС на линию

13. В путевом листе имеется штамп медработника, о допуске водителя на линию

14. В ТС имеется светоотражающий жилет

15. Водитель использует СИЗ

16. У водителя имеется контракт по безопасности

17.

Наличие и исправность автоматического звукового сигнализатора 

заднего хода на ТС 

18. Автомобиль оборудован сертифицированным искрогасителем

19. _____________________________________________________________________

20. _____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Данное транспортное средство соответствует ПДД и требованиям АО «Томскнефть» ВНК

"___"                201  г. № ____ -___



Заказчик:____________________________________________№ Путевого____________________



Критерии контроля Транспортного средства (ТС)

ЧЕК-ЛИСТ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ СООТВЕТСТВИЯ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА 

ТРЕБОВАНИЯМ АО «ТОМСКНЕФТЬ» ВНК 

Данный перечень требований не является исчерпывающим и может быть дополнен иными критериями 

оценки соответствия ТС требованиям РФ и ЛНД Общества



Комментарии



Представитель УОБПП:                 __________________________________подпись, ФИО



Марка авто:__________________________________________Гос.№_________________________



Представитель подрядной организации:  ___________________________ подпись, ФИО       
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ПРИЛОЖЕНИЕ 15.  ФОРМА ПРОТОКОЛА УСТАНОВОЧНОГО СОВЕЩАНИЯ С ПОДРЯДНОЙ (СУБПОДРЯДНОЙ) ОРГАНИЗАЦИЕЙ ПО ДОПУСКУ К БЕЗОПАСНОМУ ПРОВЕДЕНИЮ РАБОТ НА ОБЪЕКТАХ АО «ТОМСКНЕФТЬ» ВНК
__________/________

Регистрационный номер в журнале 

ПРОТОКОЛ 

установочного совещания с подрядной (субподрядной) организацией

по допуску к безопасному проведению работ на объектах АО «Томскнефть» ВНК

от «____» _________201__г.

Присутствовали: 

Представитель УОБПП__________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность

Куратор договора ________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность

Представитель подрядной (субподрядной) организации ________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., должность

Обсудили: Требования по допуску подрядных (субподрядных) организаций к безопасному проведению работ на объектах АО «Томскнефть» ВНК 

Приняли решения:

1. Уполномоченный представитель подрядной (субподрядной) организации из числа ИТР предоставляет в УОБПП следующие документы,  согласно  Положению в срок до  ___________ 201__г. 

Вводный инструктаж, тестирование работников проводится в Управлении по обеспечению безопасности производственных процессов  в рабочие дни 

2. Назначить доверенным лицом __________________________________________________________________

(подрядная (субподрядная) организация)

за предоставление документации_________________________________________________________________

Ф.И.О., телефон

3. Виды работ, ЛНД по которым будет проведено тестирование (нужное подчеркнуть):

ИТР: Требования охраны труда в РФ. Организация безопасного проведения газоопасных работ, огневые работы, Безопасность дорожного движения , Безопасное производство работ вблизи ЛЭП; Правила противопожарного режима в РФ ; Золотые правила безопасности труда.

Рабочие: Золотые правила безопасности труда;

4. Место проведения работ______________________________________________________________________

5. Характер выполняемых работ_________________________________________________________________

Представитель УОБПП                                   _______________________                   __________________________

Куратор договора                                     _______________________

_________________________

Представитель ПО                                    _______________________

_________________________

ЧЕК-ЛИСТ ОЦЕНКИ состояния автокрана


Водитель (машинист)_____________________________


				(Фамилия И.О.)


Объект_________________________________________________________________


                            (место работы техники, вид работ либо стоянка)


�
Область контроля�
да�
нет�
�
1�
Наличие надписи с указанием регистрационного номера�
�
�
�
2�
Наличие таблички с указанием заводского номера, паспортной  грузоподъёмности и даты  следующего ПТО�
�
�
�
3�
Вахтенный журнал в наличии�
�
�
�
4�
В вахтенном журнале имеются актуальные записи�
�
�
�
5�
На крюке  указана  максимальная грузоподъёмность�
�
�
�
6�
Крюк оборудован   фиксатором  грузозахватного приспособления, подвешиваемого на крюк �
�
�
�
7�
Фиксатор крюка исправен.�
�
�
�
8�
Противозатаскиватель крюка имеется, работоспособен�
�
�
�
9�
Сигнализатор сближения  с ВЛ  под напряжением в наличии и исправен�
�
�
�
10�
Видеорегистратор в кабине крановщика установлен и работоспособен�
�
�
�
11�
Опорные плиты  под  домкраты  в наличии�
�
�
�
12�
Прибор регистрации параметров работы ПС в наличии, опломбирован и исправен�
�
�
�
13�
Кабина крановщика имеет штатное остекление�
�
�
�
14�
Штатные  наружные осветительные приборы  исправны�
�
�
�
15�
Подтёки масла на  штоках и гидрокоммуникациях отсутствуют�
�
�
�
16�
Противооткатные упоры для колёс крана имеются�
�
�
�
17�
Осветительные приборы  автомобиля (фары)  исправны �
�
�
�
18�
Звуковой  сигнал  из кабины  крановщика  работает�
�
�
�
19�
Штатное остекление  кабины  водителя  крана исправно�
�
�
�
�
Автокран соответствует требованиям безопасности�
�
�
�
На борту  крана  имеются/находятся  не  исправные грузозахватные приспособления (без бирок, просроченные, с мех. повреждениями  и т.д.)�
�
�
�
Данный перечень требований не является исчерпывающим и может быть дополнен иными критериями оценки соответствия ТС требованиям РФ и ЛНД Общества.�
�
Общие  замечания: 


Ф.И.О  и должность проверяющего: __________________  ____________________   ____________________________


           (подпись)                                                    (ФИО)                                                            (должность)





«Работать без травм и аварий»!





�





ЧЕК-ЛИСТ


обследования состояния подъемного сооружения





(Дата)





(место поведения обследования)





(тип и марка крана)





(организация-владелец)





(государственный регистрационный знак)


                                          


_________________________________





(отношение к АО «Томскнефть» ВНК : прямой договор, субподряд…)











� Содержание данного подраздела носит необязательный, сокращенный, исключительно справочный характер. Работникам СП ОАО «Томскнефть» ВНК, указанным в разделе «Область действия» необходимо ознакомиться с данным ЛНД в полном объеме.





