Приложение № __ЛНД______ 
к договору ________от ________ № ________

О СОБЛЮДЕНИИ ТРЕБОВАНИЙ
ЛОКАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Акционерное общество "Ангарская нефтехимическая компания" (АО "АНХК"), именуемое в дальнейшем Продавец, в лице ___________________________________________________, действующего на основании _________________________________, с одной стороны, и 
(указывается наименование контрагента с указанием организационно-правовой формы), именуемое в дальнейшем Покупатель, в лице ___________________________________________________, действующего на основании _________________________________, с другой стороны, в дальнейшем при совместном упоминании именуемые «Стороны», а по отдельности – «Сторона», 
заключили настоящее Приложение к Договору _________________________________ от _________________ № ________ (далее – Договор) о нижеследующем:

1. При исполнении обязательств, предусмотренных Договором, Покупатель обязуется соблюдать требования локальных нормативных документов Продавца (далее - ЛНД), переданных в соответствии с настоящим Приложением.
2. Передача ЛНД оформляется Актом приема-передачи ЛНД по форме Приложения А к настоящему Приложению, который подписывается Сторонами в 2 (двух) экземплярах (по одному экземпляру для каждой из Сторон).
3. Стороны признают, что скан-копии Актов приемки-передачи ЛНД, подписанных уполномоченным представителем одной из Сторон, могут быть направлены другой Стороне посредством электронной почты. Стороны признают, что скан-копия Акта приемки-передачи ЛНД имеет равную юридическую силу с документами, оформленными на бумажном носителе с оригинальными подписями уполномоченных лиц Сторон. В случае неполучения документов на бумажном носителе, скан-копии сохраняют свою юридическую силу наравне с документами, оформленными на бумажном носителе. Для целей исполнения обязательств по настоящему Приложению надлежащим уведомлением при направлении писем, извещений и иных юридически значимых сообщений посредством электронной почты Стороны признают отправку со следующих корпоративных электронных адресов работников: <указывается e-mail>  - со стороны Покупателя; <указывается e-mail>  - со стороны Поставщика. 
4. Стороны соглашаются, что Продавец оставляет за собой право в одностороннем порядке вносить дополнения и изменения в ЛНД, признавать их утратившими силу, утверждать новые ЛНД. Новые версии ЛНД, изменения в ЛНД, а также дополнительные ЛНД, необходимость в соблюдении которых возникла после заключения Договора, передаются Поставщику по Акту приема-передачи ЛНД без заключения дополнительного соглашения к Договору.
5. В случае дополнения/изменения перечня ЛНД и (или) внесения изменений (актуализации) ЛНД, не содержащих сведения конфиденциального характера, подлежащих соблюдению Покупателем, Продавец вправе уведомить об этом Покупателя письмом, составленным по форме Приложения Б к настоящему Приложению. Письмо должно быть направлено заказным письмом с описью вложения и уведомлением о вручении или иным способом, позволяющим подтвердить доставку письма. С даты получения письма (уведомления) данные ЛНД становятся обязательными для соблюдения Покупателем. Подписание Акта приема-передачи ЛНД в таких случаях не требуется.
6. Передаче в соответствии с настоящим Приложением подлежат копии ЛНД: электронные копии или копии на бумажном носителе – по выбору Продавца.
7. Продавец оставляет за собой право определения способа передачи копий ЛНД из следующих возможных:
7.1. передача копий ЛНД на бумажном носителе – каждая копия передаваемого ЛНД должна быть прошита, пронумерована и скреплена печатью;
7.2. передача электронного носителя[footnoteRef:1], содержащего электронные копии ЛНД, защищённые от изменения; [1:  Электронный носитель – материальный носитель, используемый для записи, хранения и воспроизведения информации, обрабатываемый с помощью средств вычислительной техники. [ГОСТ 2.051-2013, статья 3.1.9].] 

7.3. направление электронных копий ЛНД по электронной почте – направляются защищённые от изменения электронные копии ЛНД в порядке, установленном пунктом 3 настоящего Приложения;
7.4. предоставление временного доступа работникам Покупателя к информационному ресурсу (информационной системе), в котором опубликованы электронные копии ЛНД – доступ предоставляется на основании письменных заявок Покупателя, оформленных в соответствии с регламентами предоставления доступа к указанным информационным системам/ресурсам; Покупатель несёт ответственность за оперативное оформление и передачу на исполнение в установленном порядке заявок на подключение своих представителей (работников) к информационным системам/ресурсам, необходимым для ознакомления с ЛНД.
8. Направление ЛНД, а также дополнений и изменений к ЛНД, содержащих сведения конфиденциального характера, осуществляется только на основании Акта приема-передачи ЛНД, способами, указанными в п. 7.1, 7.2 настоящего Приложения. На копию ЛНД, электронную копию ЛНД и на носитель с ЛНД, содержащего конфиденциальную информацию, должен быть нанесён гриф «Коммерческая тайна».
9. Покупатель осведомлён, что ЛНД, к которым Покупатель получит доступ, являются объектом авторских прав Продавца и могут быть использованы исключительно в целях исполнения настоящего Договора, без права передачи третьим лицам (за исключением допущений, описанных в пункте 16 настоящего Приложения), а также работникам Покупателя, в чьи должностные обязанности не входит исполнение обязанностей по настоящему Договору.
10. Покупатель обязуется не копировать, не тиражировать полученные ЛНД без письменного разрешения Продавц, обязуется не предоставлять копии ЛНД или выписки из них для просмотра или использования третьим лицам (за исключением допущений, описанных в пункте 16 настоящего Приложения) или своим работникам, не задействованным в исполнении обязательств по Договору, обязуется не воспроизводить полностью или частично, не публиковать копии ЛНД или выписки из них в средствах массовой информации, в том числе в электронных, информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен работниками Покупателя, задействованными в исполнении Договора.
11. Покупатель обязуется ознакомить своих работников, задействованных в исполнении Договора, с требованиями переданных ЛНД до момента привлечения работников к исполнению Договора. 
12. Покупатель обязуется оформить и подписать со своими работниками, задействованными в исполнении Договора, обязательства о неразглашении ЛНД Продавца и иной информации, ставшей работникам известной при исполнении обязательств по настоящему Договору, до предоставления им доступа к содержанию ЛНД Продавца.
13. Соблюдение требований ЛНД Стороны признают существенным условием Договора и в случае нарушения Покурателем требований любого из переданных ЛНД Продавца  имеет право требовать от Покупателя  уплаты штрафа в размере __________________ (размер штрафа определяется куратором договора) рублей (НДС не облагается) за каждый случай нарушения требований ЛНД, если иной размер ответственности и порядок ее применения не предусмотрен условиями Договора в отношении соблюдения требований конкретных ЛНД, а также если иной размер ответственности и порядок ее применения не установлен в ЛНД, требования которого нарушены. 
14. [bookmark: _GoBack]В случае неоднократного нарушения Покупателем требований любого из переданных ЛНД Продавца вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться (полностью или частично) от исполнения настоящего Договора без возмещения любых убытков Покупателю, причиненных прекращением Договора, письменно уведомив об этом Покупателя не менее чем за _____________ календарных дня до предполагаемой даты прекращения Договора.
15. Покупатель обязуется возместить в полном объеме имущественные потери, возникшие у Продавца в связи с неисполнением и (или) ненадлежащим исполнением Покупателем и/или субподрядчиками (субисполнителями, субпоставщиками) требований переданных ЛНД, а также в связи с нарушением обязательств, предусмотренных пунктом 10 настоящего Приложения.
16.  Покупатель в случае привлечения в порядке, предусмотренном Договором, для исполнения обязательств по Договору субподрядчиков (субисполнителей, субпоставщиков) обязан включить в заключаемые с ними договоры условия, предусмотренные настоящим Приложением, в том числе о необходимости соблюдения требований ЛНД Продавца и обеспечении  защиты ЛНД от несанкционированного копирования, тиражирования, разглашения, воспроизведения и распространения, а также осуществлять контроль исполнения таких обязательств субподрядчиками (субисполнителями, субпоставщиками).
17. В случае противоречия условий ЛНД условиям настоящего Договора, приоритетными являются условия Договора.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	От Покупателя:

(указывается должность)            




	

	От Продавца:

(указывается должность)                
  





	
	
	

	________________ / И.О. Фамилия/

	_________________ / И.О. Фамилия/


	                    М.П.
	                      М.П.
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Стандартная оговорка о соблюдении требований локальных нормативных документов
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Приложение А
к Приложению № ___ЛНД_____ 
к договору ________от ________ № ________


АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ
ЛОКАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

	<указывается дата составления>

(Указывается наименование Общества Группы с указанием организационно-правовой формы), именуемое в дальнейшем (указывается обозначение Общества Группы как стороны по договору), в лице ___________________________________________________, действующего на основании ___________________________________________________, с одной стороны, и 
(указывается наименование контрагента с указанием организационно-правовой формы), именуемое в дальнейшем (указывается обозначение контрагента как стороны по договору), в лице ___________________________________________________, действующего на основании ___________________________________________________, с другой стороны, в дальнейшем при совместном упоминании, именуемые «Стороны», а по отдельности – «Сторона», составили настоящий акт о нижеследующем:

(указывается обозначение Общества Группы как стороны по договору) передает, а (указывается обозначение контрагента как стороны по договору) принимает в целях ознакомления и последующего соблюдения при исполнении обязательств по договору  _____________________________________ от ___.__._____ № ______ (далее – Договор) копии следующих локальных нормативных документов (указывается обозначение Общества Группы как стороны по договору) (далее – ЛНД):

	№ п/п
	Вид и наименование ЛНД 
	Номер ЛНД, версия

	Реквизиты утверждающего и вводящего в действие распорядительного документа
	Содержит информацию конфиденциального характера (да/нет)

	1.
	      
	     

	     

	нет

	2.
	     


	     


	          


	нет

	3.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	



Копии перечисленных ЛНД переданы (указывается обозначение контрагента как стороны по договору) (указывается способ передачи ЛНД) на бумажном носителе или на электронном носителе <указать марку, модель, серийный номер> или направлены с электронного адреса <указывается электронный адрес работника Общества Группы> на электронный адрес <указывается электронный адрес работника контрагента> или посредством предоставления временных прав доступа к информационному ресурсу «название» уполномоченным на получение такой информации работникам (указывается наименование контрагента как стороны по договору), задействованным в исполнении Договора.

(Указывается обозначение контрагента как стороны по договору) подтверждает, что получил вышеуказанные ЛНД и ознакомлен с ними.
(Указывается обозначение контрагента как стороны по договору) обязуется при исполнении обязательств, предусмотренных Договором, соблюдать требования вышеуказанных ЛНД.
(Указывается обозначение контрагента как стороны по договору) осведомлен, что ЛНД являются объектом авторских прав (указывается обозначение ПАО «НК «Роснефть» и/или Общества Группы как стороны по договору) и передаются исключительно для использования в рамках исполнения Договора без права передачи третьим лицам и (или) работникам (указывается обозначение контрагента как стороны по договору), не задействованных в исполнении Договора.
(Указывается обозначение контрагента как стороны по договору) осведомлен, что получает доступ к ЛНД, отнесенных к конфиденциальной информации (указывается обозначение Общества Группы как стороны по договору) и обязуется обеспечить режим конфиденциальности в соответствии с требованиями законодательства и настоящего Договора. (Указывается при передаче ЛНД, содержащего конфиденциальную информацию)
Настоящий Акт составлен в 2-х экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон Договора. 

ПОДПИСИ СТОРОН:

	От (указывается обозначение  Общества Группы как стороны по договору):

(указывается должность)
	

	От (указывается обозначение контрагента как стороны по договору):


(указывается должность)


	
	
	

	________________ / И.О. Фамилия/

	_________________ / И.О. Фамилия/


	                    М.П.
	                      М.П.





ФОРМА СОГЛАСОВАНА. ПОДПИСИ СТОРОН:

	От (указывается обозначение  Общества Группы как стороны по договору):

(указывается должность)
	

	От (указывается обозначение контрагента как стороны по договору):


(указывается должность)


	
	
	

	________________ / И.О. Фамилия/

	_________________ / И.О. Фамилия/


	                    М.П.
	                      М.П.




Приложение Б
к Приложению № __ЛНД______ 
к договору ________от ________ № ________
                    
Письмо оформляется в соответствии с правилами оформления, принятыми в ПАО «НК «Роснефть» или Обществе Группы 
   
 (БЛАНК)
	
Руководителю Общества
И.О. Фамилия




						 
	от _________№_____________
на №_______от_____________

	Об изменении ЛНД, подлежащих исполнению 
по договору от ___.__.___ № ______________


Уважаемый (-ая) Имя, Отчество!

Настоящим информирую об изменении локальных нормативных документов (далее – ЛНД), подлежащих соблюдению при исполнении обязательств, предусмотренных договором ______ от __.__._____ № __________ (далее – Договор).
1. Утверждены новые ЛНД/ новые версии ЛНД:
	№ п/п
	Вид и наименование ЛНД
	Номер ЛНД, версия
	Дата вступления в силу
	Реквизиты утверждающего распорядительного документа

	1
	     
	     
	     
	     


2. Внесены изменения в следующие ЛНД:
	№ п/п
	Вид и наименование ЛНД
	Номер ЛНД, версия, изменение
	Дата вступления в силу изменений
	Реквизиты утверждающего распорядительного документа

	1
	     
	     
	     
	     


3. Утратили силу следующие ЛНД (с даты утраты силы требования об их соблюдении отменяются): 
	№ п/п
	Вид и наименование ЛНД
	Номер ЛНД, версия
	Дата утраты силы
	Реквизиты распорядительного документа, отменяющего действие ЛНД

	1
	     
	[bookmark: ТекстовоеПоле1]     
	     
	     



Актуальные версии ЛНД (указывается способ передачи ЛНД) прилагаются к настоящему письму или записаны на электронный носитель <указать марку, модель, серийный номер>  и прилагаются к настоящему письму или опубликованы в информационном ресурсе «название» или направлены с электронного адреса <указывается электронный адрес работника ПАО «НК «Роснефть» или Общества Группы> на электронный адрес <указывается электронный адрес работника контрагента>). 
Прошу Вас обеспечить ознакомление работников, задействованных в исполнении Договора, с требованиями новых и актуализированных ЛНД согласно представленной в настоящем письме информации.
Обращаю внимание, что ЛНД передаются Вам исключительно для служебного использования в рамках исполнения Договора без права передачи третьим лицам и (или) вашим работникам, в чьи служебные обязанности не входит исполнение работ (услуг), предусмотренных Договором.
Прошу считать данное письмо неотъемлемой частью Договора.

	Приложения:
	_______________.




	Должность                                                           Подпись                                       И.О. Фамилия



Отметка об исполнителе 

ОБРАЗЕЦ СОГЛАСОВАН. ПОДПИСИ СТОРОН:



	От (указывается обозначение ПАО «НК «Роснефть» или Общества Группы как стороны по договору):

(указывается должность)
	

	От (указывается обозначение контрагента как стороны по договору):


(указывается должность)


	
	
	

	________________ / И.О. Фамилия/

	_________________ / И.О. Фамилия/


	                    М.П.
	                      М.П.



